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  :المقدمة .1
 

الغرض منھ وفوائده، و، )CIMS( ةالكیمیائیالمواد مخزون جرد إدارة  یقدم ھذا الجزء نظرة عامة عن نظام
  المتعلقة بھ، ومنھجیات التطبیق. یات مسؤولوالأدوار وال

 
ً ة الكیمیائیالمواد  جرد مخزوننظام إدارة یعتبر  ً  نظاما برنامج  أیبدة. مؤسسأو منشأة ة في الكیمیائییستخدم لتعقب المواد  أو برنامجا

عتبر إدارة تكما ة. الكیمیائیالمواد  هص من ھذالاستعمال والتخلّ  حتىمنذ بدایة الشراء ویستمر الجرد الفعّال بتعقب المواد الكیمیائیة 
ً الكیمیائیالمواد  ً  ة طیلة دورة حیاتھا (أي من الشراء إلى التخلص منھا) مفھوما  مؤسسة. ةفي أیللمواد الكیمیائیة لإدارة الآمنة ل أساسیا

 
ما في ذلك ب، CMS ©نامج الجرد وھو بر ة،الكیمیائیالمواد جرد یھدف ھذا الفصل إلى تقدیم نظرة عامة على أحد جوانب نظام إدارة 

ومدى  داخل مؤسستك،كیفیة استخدام ھذا البرنامج توجیھات حول . تقدم الفصول التالیة استخدامھ قیودالأھداف والغرض منھ و
 ة.الكیمیائیلمواد ا زونخمجرد ارتباطھ بنظام إدارة 

 

 :دــــداف والفوائــــالأھ 1.1
مع التركیز على الأمن  ة في المختبرالكیمیائیھو تعزیز النھج الأساسي لإدارة المواد  CMS ©نامج ي لھذا الدلیل وبرالھدف الرئیس

. ة)الكیمیائیدارة المواد إ نامجبر( CMS© ة تسمىالكیمیائیطة لجرد المواد مبسّ و أداة ـالدلیل ھھذا المقدم مع  نامجوالسلامة. البر
ادارة المواد  نامجبر ن المصرّح لھم باستعمالمستخدمیالمع عدد محدود من  واحدةمنشأة استلام/ تخزین مركزیة مت ھذه الأداة لصمّ 

 ة.الكیمیائیمتعددة لاستلام وتخزین المواد  نقاطفي المنشأة مع  لاستخدامھ یمكن تعدیل البرنامج. ةالكیمیائی
 

 ملاحظة
بدرجات  برامج. ھناك العدید من النوع واحد فقط من البرامج التي یمكن استخدامھاھو ة المقدم الكیمیائیمواد الإدارة  نامجبرإن 

ً أبحث عن برامج إجراء المزید من ال على متفاوتة من التعقید. ونحن نشجع  عند توسّع وتطوّر نظام الإدارة لدیكم.  كثر تقدما
 

وتشمل التوفیر في التكلفة وزیادة الكفاءة وزیادة الأمن ة الكیمیائیمخزون المواد جرد نظام إدارة  طبیقھناك العدید من الفوائد لت
مخزون جرد برنامج إدارة  استدامةالمواضیع الرئیسیة لاعتماد وضروري فھم نھ من الإوالسلامة. وللحصول على ھذه الفوائد، ف

تطلب المعرفة یة الكیمیائیادارة المواد  نامجوبرة الكیمیائیمخزون المواد جرد نظام إدارة  طبیق. إن تبطریقة صحیحة ةالكیمیائیالمواد 
 .میع الموظفین العاملین في مؤسستكوالتدریب والقبول من ج

  

 الأول الفصل

1 
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 :اتـــیمسؤولالأدوار وال 1.1.1
 

 مخزونرنامج إدارة ب یات مناطة بھم لتنفیذمسؤولو وارأدالذین لدیھم من الموظفین الرئیسیین  الصحیح العدیدالتطبیق یشترك في 
لمواد واحدة للمنطقة استلام  ةمصمم ةة المقدمالكیمیائیإدارة المواد مجیات ة. إن برالكیمیائیإدارة المواد مجیات ة وبرالكیمیائیالمواد 

ً للدخول أدوار  ةللبرنامج أربع. واحد تخزین مدیربواسطة ة الكیمیائی  مجیاتمدرجة كدور في بروھي ( ینللمستخدم محددة مسبقا
© CMS :(یات لكل نوع من أنواع مسؤولتصف المعلومات الواردة أدناه الأدوار وال .مدقق والمشاھدالوالمدیر و المسؤول لإداريا

الفصل یرجى الانتقال إلى مزید من المعلومات عن الایقونات المشار الیھا، الالمستخدمین المتاحة في البرمجیات. وللحصول على 
 الثاني.

 
الامتیازات للوصول إلى جمیع الإعدادات افة ولدیھ ك الذي یقوم بتسجیل الدخول ھو المستخدم الأول الافتراضي ؤولــــــمسال داريالإ

تتضمن . في مؤسستكالموثوقین عدد قلیل من الأشخاص المؤھلین ولالمسؤول  للإدرايیجب تعیین امتیازات الوصول  والایقونات.
 القدرة على:المسؤول  داريالإامتیازات 
 .جردالبنود  حذفإضافة/  –القائمة الجرد تعدیل بنود  •
 .المؤسسة/ الحكومة /لقسمل ةالكیمیائیكمیات المواد وتقریر عن  – المخزون جرد تقریر عناد إعد •
 . جرد المخزون للتأكد من الدقةّفحص  –جرد المخزون  تدقیق •
 .المخزونجرد التحكم في الوصول إلى  •
  .الخزانة) / فّ الر / طباعة قوائم الجرد (للمختبر / الغرفة •
  للبرنامج.  دخولجدیدة للإضافة مستخدمین جدد وإنشاء حسابات  •
ً (إدخال)  تورید •  .Excelاكسل  على ملف قوائم الجرد التي تم انشاؤھا مسبقا

 
لتلك مشابھة للدخول ومسؤولیات  ویتمتع المدیر بمزایا. لمخزونالیومي لجرد ا ستخداملاھو الشخص المسؤول عن إدارة ا رـــــالمدی

. یجب أن "دارة المستخدمین"إباستثناء أن المدیر غیر قادر على اضافة مستخدمین جدد في ایقونة المسؤول،  داريالإالتي یتمتع بھا 
  إنشاء حساب للمدیر.بالمسؤول  داريالإیقوم 

 تتضمن مزایا المدیر القدرة على: 
 .بنود المخزون حذفاضافة/  – ةالمخزون القائمجرد تعدیل بنود  •
 .لقسم/ المؤسسة/ الحكومةل ةالكیمیائیإعداد تقریر بكمیات المواد  –المخزون جرد  لتقریر عن إعداد •
 .ةالدقّ المخزون للتأكد من جرد فحص  –واد المخزونة مالجرد تدقیق  •
 الجرد. التحكم في الوصول إلى  •
 .الخزانة) / فّ الر / طباعة قوائم الجرد (للمختبر / الغرفة •

 
ً  قــــّ المدقوظیفة  المخزون. على سبیل المثال: مكتب جرد تم تعیینھ لتدقیق أو فحص  مصممة للمؤسسات التي لدیھا أو تستخدم شخصا

ة إلى المخزون. كیمیائیمواد ضیف یلكن لا و ،وسلامة المختبر وبروتوكولات الأمن ،دقق المخزونذي یلبیئیة الاالصحة والسلامة 
یة التدقیق مسؤولتدقیق المخزون". یتولى المدقق "المخزون" و "التقاریر" وجرد " الوصول إلى "البحث" و المستخدم ھذا یستطیع

، "الإعدادات"زون المختبر وفحص قوائم الجرد المطبوعة للتأكد من دقتھا. لا یستطیع المدقق مشاھدة جمیع المعلومات في خعن م
ومجموعات تخزین المواد  ،ةالكیمیائیومواقع تخزین المواد )، SDS( السلامة بیانات نشرةمنع المدقق من إضافة مواقع مجلد وھذا ی

 ة ومالكیھا. الكیمیائی
 

 تتضمن مزایا المدقق القدرة على:  
 .ة إلى القسم / المؤسسة / الحكومةالكیمیائیكمیات المواد عن تقاریر  – المخزونعن جرد تقاریر إعداد  •
 القیام بتدقیق أعمال الجرد من أجل الدقة. – المخزونتدقیق  •
 طباعة قوائم الجرد (للمختبر / الغرفة / الرفوف / الخزانة). •
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مثل الفنیین وطلبة المختبر، لكن لیس فیھ،  والبحثستطیع الوصول إلى عرض جرد المخزون ھو المستخدم العام الذي ی دــــــالمشاھ
عن اضافة/ استبعاد بنود (اصناف) المخزون. ھذا المستخدم لدیة امكانیة الوصول الى ایقونات البحث والمخزون والتقاریر.  مسؤولاً 

ً فقط المستخدم/ الدور ھو الأمر   العدید من الأشخاص. قـبِـلَ الوصول من إمكانیة  الوحید الذي یمكن أن تسند الیھ عموما
 

 یات المشاھد القدرة على: مسؤولتتضمن 
 .بأي تغییر في المخزونالشخص المسؤول اشعار  •
 طباعة قوائم الجرد (للمختبر / الغرفة / الرفوف / الخزانة). •

 
  :ةــــذ والصیانــــالتنفی 1.1.2

 

نظام نظام حي یتطلب عملیات التحدیث المستمرة والصیانة. تشمل المتطلبات للحفاظ على  ةالكیمیائینظام إدارة مخزون المواد إن 
ً  ةالكیمیائیإدارة مخزون المواد  ) تدریب موظفین 3( یات ، ومسؤول) تعیین الأدوار وال2( ثیق وحفظ السجلات، و) التو1( :على سلیما

لتوثیق مسؤولیات الموظفین والعملیات ومتطلبات  SOP)( التقاریر. یوصى وبشدة بإجراءات التشغیل القیاسیة) إعداد 4( جدد، و
 التدریب.

 
 لدیكم ما یلي: ةالكیمیائینظام إدارة مخزون المواد یجب أن تعالج اجراءات التشغیل القیاسیة ل

وتشمل: مدراء المختبر ومدراء غرفة التخزین وموظفي ن یالعامالمسؤولین یات جمیع المستخدمین للمختبر ومسؤولأدوار و •
 .المختبر والفنیین

 .ومعلومات التخزین المشتركة المحمیةالمرور متطلبات مزایا الوصول والتحكم بالوصول وحمایة كلمات  •
 .والمعلومات مع الحمایة الأمنیةالنسخ الاحتیاطي للبیانات  •
 .یع) واضافة واستبعاد/ تعدیل بنود المخزوناجراءات/ متطلبات الشراء والتسلیم (أو التوز •
 .ةالكیمیائیادارة المواد مجیات متطلبات التدریب وجداول التدریب لجمیع مستخدمي بر •
 .متطلبات إعداد التقاریر وجدول إعداد التقاریر •
 .جدول تدقیق المخزون والاجراءات •
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 الفصل الثاني

2 

 

 :الجـــــردم ـــداد قوائـــج وإعـــالبرنام نزیلت  .2
  

CMS © ةالكیمیائیالمواد  مخزونإدارة نظام برنامج  نزیل وإعدادرة عامة عن متطلبات النظام وتیقدم ھذا الجزء نظ
. 

 
 مفصّلةلتي تقدم تعلیمات اوالأجزاء التالیة أدناه اتباع ي نھ من الضرورإف CMS © ةالكیمیائیادارة المواد  نامجلبر صحیحللاستخدام ال

 ة.الكیمیائیإدارة المواد مجیات خطوة بخطوة وإعداد بر نزیلمتطلبات النظام وتعلیمات الت عن
 

  :متطلبات النظــام  2.1
نى من الحد الأدتحقیق ي من الضرور. ةالكیمیائیإدارة المواد نامج نظام الموصى بھا لاستخدام برمتطلبات الحدّ الأدنى لل فیما یلي

 ة.الكیمیائیادارة المواد نامج لجمیع خصائص بر صحیحالمتطلبات للاستخدام ال
 

 :متطلبات جھاز الحاسوب  2.1.1
 وما فوق). 7مع نظام التشغیل ویندوز (ویندوز  دمجوال بسھولة تم تصمیم البرنامج للعمل

 
 متطلبات جھاز الكمبیوتر: 

 میغا بایت ذاكرة تخزین مؤقت 2غیغا ھرتز،  1.3 وحدة المعالجة المركزیة

الذاكرة "الرامات :
 میجاھرتز 800، 2غیغا بایب ذاكرة دي دي آر 2  العشوائیة"

 ، شاشة أل إي دي اضاءة خلفیة ورسومات متكاملةةبوص 13.3منظومة عرض مرئي موسع  شاشة العرض

 میغابایت بالثانیة 10/100ایثرنت  ، ایھ/ بي / جي واي فاي  802.11 الاتصال بالإنترنت

 ة أو أسرعقدورة بالدقی 5400غیغا بایب أو أكبر، 120سعة تخزین    القرص الصلبالتخزین على 
 

 بت) (الحد الأدنى لمتطلبات النظام) 32( 7نظام التشغیل: ویندوز 
 .أدوبي ریدر برنامجو، دثــأو أح 4.5رك ـــم ویـــت.نت فریـــــبت)، میكروسوف 32( 2007س ــوفیأت ــات: میكروسوفــــالبرمجی
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 :متطلبات المعدات الاختیاریة 2.1.2
 

 :ضوئيالماسح الباركود أو القارئ  2.1.2.1
ادة عة لكنھا تسمح بالإدخال السریع لأرقام الباركود والكیمیائیادارة المواد مجیات غیر مطلوب لبرضوئي الماسح القارئ الباركود أو 

اذا قمت بشراء أو استعمال جھاز قارئ الباركود، ة. الكیمیائیمخزون المواد جرد دریب على برنامج إدارة تیتم تضمینھا في دورة ال
 فان متطلبات المعدات مبینة أدناه.

 ملاحظة
موقع  على ةالكیمیائیمخزون المواد جرد نظام إدارة ل المقدمة في الدورة التدریبیة یمكن أن تجد المعلومات عن قارئ الباركود

 )https://www.zebra.com/us/en.html.(الشركة الإلكتروني : 
 

 الماسح الضوئي: وأمتطلبات قارئ الباركود 

 )1D( البعد الواحد يذاستخدام الماسح الضوئي الخطي أو  •
بالتشغیل على عدة رموز مسح ؛ یسمح ھذا للماسح الضوئي مثبّت ترمیزعلى مفكك  لباركود الذي یحتويااختیار ماسح  •

 .شائعة
 جھاز الكمبیوتر.مع  و/أو واجھة لاسلكیة والبلوتوث )USBلناقل التسلسلي العالمي (اختیار ماسح ضوئي یستخدم ا •

 
 ملصق)التوصیات الباركود (

 ةالكیمیائیمقاوم للمواد  المادة

 ةالكیمیائیمقاوم للمواد  اللاصق

 128أو  39رمز) الكود (ال أو ذات بعد واحد،  خطیة الرمــــوز

 ) 9،  8،  7،  6،  5،  4،  3،  2،  1،  0الأرقام المطبوعة (  خصائص اضافیة
 

 والزجاجات.  للعبوات ةالصحیح وضع الملصقاتانظر الملحق ل

 :يـــت الأساســـالتثبی 2.2
یتطلب في المؤسسة.  النظاموإداري جمیع مستخدمي  نالمعرفة والتدریب والقبول م ةالكیمیائیإدارة المواد برمجیات  طبیقتطلب تی

 ثبیتلنظام. یتطلب التاوصیانة  طبیقعن ت محددة العدید من الموظفین الرئیسیین الذین لدیھم أدوار ومسؤولیاتاشتراك التنفیذ السلیم 
 كما ھو مبین في ھذا الجزء. بشكل صحیح وإعداده البرنامج تنزیل

  :البرنــامـج نزیلت  2.2.1
جب أن . یUSBمن خلال محرّك الأقراص المحمول ة متاح إما بالتنزیل على شكل ملف مضغوط أو الكیمیائیادارة المواد  نامجبر
 منفذ یو أس بي.على الكمبیوتر جھاز  حتويی

 

https://www.zebra.com/us/en.html
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 ملاحظــة
الرجوع إلى دلیل  فقط. وعلى مستخدمي الأنظمة الأخرى 10ویندوز أو  7نظام التشغیل ویندوز لمستخدمي التعلیمات التالیة معدة 

 . العامة تنزیل البرنامج تعلیماتللحصول على المستخدم المناسب 
 

بناء الملف المضغوط، افتح الیو اس بي أو ابدأ البحث لفتح محرّك التخزین الكامل،  التشغیلشغیل جھاز الكمبیوتر. بعد ابدأ بت ) 1
 ة.الكیمیائیادارة المواد  نامجحصولك على بركیفیة على 

 یو أس بيالتخزین ال محرّكمثال على لقطة الشاشة: قم بتحدید وفتح  أ)
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 : النافذةھذ أس بي)، سوف ترى  ویعلى محرّك التخزین أما اذا كان البرنامج في ملف مضغوط (مضغوط أو 

 

 "CMS Install Content"ة الكیمیائیادارة المواد محتوى تنزیل برنامج مجلد نسخ قم ب  -2

 المنبثقة.  " من القائمةنسخ.  قم باختیار "ةالكیمیائیادارة المواد  محتوى تنزیل برنامج على مجلدللماوس الأیمین  لزرباأ)  انقر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فتح الموقع النقر ل ق"یتم تحدید المواقع عن طری ):Cسطح المكتب أو قرص نظام التشغیل (إما على مجلد ب)  قم بحفظ ال
 .بثقةالقائمة المنمن  "لصق"على مساحة مفتوحة. قم باختیار للماوس الأیمن الزر بومن ثم النقر 

 

 المجلد.بھ من الموقع الذي حفظت " ةالكیمیائیدارة المواد نامج إبر نزیلمحتوى ت"مجلد قم بفتح   -3
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 : یو أس بي علىالمخزّن على محرّك لمضغوط أو ة االكیمیائیادارة المواد  نامجبر نزیلتملف  حتويی

بي دي برنامج أدوبي أكروبات (بصیغة ملفات ھذا مل ش: ویةالكیمیائیادارة المواد  نامجبرل السلامةبیانات  نشرة(مجلد)  •
 مخزونقد تكون موجودة في الة الخطرة التي الكیمیائیللمواد  )SDS( السلامةبیانات  مجموعة من نشراتتحتوي على ) اف
 سلامة إضافیة إلى ھذا المجلد.بیانات نشرة كیفیة اضافة  حول كم. انظر الفصل الرابع للحصول على تعلیماتلدی

 ملاحظة

ھذه  لتوحید  ھي نفسھا.  صدرت دعوة  مؤخراً  )SDS( بیانات السلامةنشرة  و )MSDS( بیانات سلامة المواد نشرة 
 بیانات السلامة (انظر "التعریفات" للحصول على مزید من التفاصیل). نشرةبویشار الیھا الآن  المستندات

 

• cms_setup_exe   :ةالكیمیائیادارة المواد نامج بر ©CMS. 
  .ویتضمن معلومات تفصیلیة عن كیفیة استعمال البرنامج:  CMS©  ةالكیمیائیادارة المواد  نامجبردلیل  •

 CMS© ةالكیمیائیادارة المواد نامج بر نزیللت “cms_setup_exe”قم بتحدید   -4

 .(التالي) Next”" نقر على، انزیل. لبدء عملیة التك الى النافذة التالیةھأ)  سیتم توجی

 
 

ثم اضغط ، بھذه الشروط" اذا كنت تقبل اتفاقیة الترخیصالواردة في شروط الاقبل بب) اقرأ اشعار اتفاقیة الترخیص، قم بتحدید "
 موضح أدناه.ھو كما  التالي"على "
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  . "ملفات البرنامج" في موقع مجلد حفظلل "التالي"ج)  انقر على 

 
 

 

  Install "نزیل"تد)  انقر على 
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 .نزیللتأكید عملیة الت نعم"ه)  انقر على "

 نتھاء""اواضغط على   "ةالكیمیائیبرنامج ادارة المواد  بدءو)  قم بتحدید "

 

 .CMS© برنامج نزیلملت الآن عملیة تتاك  -5

 :ةالكیمیائیادارة المواد نامج بربدء تشغیل   2.2.2
 نزیلیمكنك بعد الت رى المتاحة.خة في بیئة نظام التشغیل ویندوز بطریقة مماثلة للبرامج التجاریة الأالكیمیائیدارة المواد ایندمج برنامج 
 ة من جھاز الكمبیوتر الخاص بك مباشرة باتباع التعلیمات الواردة أدناه.الكیمیائیالمواد برنامج ادارة الوصول إلى 
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 :7ویندوز 

تضع ( 10 نظام میكروسوفت ویندوز الموجودة على سطح المكتب في "Start Menu"قائمة البدء" "على ایقونة  نقرا )1
 سطح المكتب. مني الجانب السفلي الأیسر "قائمة البدء" فیقونة أالإعدادات الافتراضیة 

 
 حدد "جمیع البرامج" )2

 
 الكیمیائیة لبدء تشغیل لبرنامج:  نامج ادارة الموادبرعلى ایقونة  نقرا )3

 
ً ــكما یمكن -أ  أو ”Pin to Start“ التثبیت  على البدء وتحدیدة ــالكیمیائیواد ــج ادارة المــبرنامة ــیقونأر على ــالنق ك ایضا

" أو على شریط البدءة في "قائمة الكیمیائییقونة برنامج ادارة المواد ألتظھر " ”Pin to Taskbar التثبیت على شریط المھام
 .7 في ویندوز المھام

 
  .البرنامج وتطلب اسم المستخدم وكلمة المرورببدء  نافذة منفصلة تقوم وفس )4
 

 :10وینــدوز 
أیقونة تضع الإعدادات الإفتراضیة ( 10ویندوز  في من سطح المكتب "Start Menu"انقر على ایقونة "قائمة البدء"  )1

 "قائمة البدء" في الجزء السفلي الأیسر من سطح المكتب).
 

 .All Appsتطبیقات" ال"كافة  علىثم انقر  )2
 

 وأدخل اسم تسجیل الدخول المناسب وكلمة المرور. ،  "CMS" أیقونةانقر فوق  )3
 

 التثبیت على البدء على أیقونــة برنامــج ادارة المــواد الكیمیائیــة وتحدید بالزر الأیمن للفأرة النقــركما یمكنــك ایضاً  .أ
“Pin to Start” التثبیت على شریط المھام أو Pin to Taskbar” " یقونةألتظھر "CMS " في "قائمة البدء" في

 . 10ویندوز 
 

البدء للبرنامج  ابط ر" إلى سطح المكتب لإنشاء CMS"واسحب أیقونة نقر بالزر الأیسر للفأرة، وثبّت مؤشر الفأرة أو، ا -ب
 . 10من سطح مكتب ویندوز 

 
 :داتـــالمع نزیلت  2.2.3

على موقع الشركة المصنعة. تم  المتوفرةالمقدمة من الشركة المصنعة أو  والإعداد نزیلي للباركود: اتبع تعلیمات التالماسح الضوئ
ة الكیمیائیالمواد  مخزونجرد دارة إبرنامج لالمقدمة في الدورة التدریبیة ماسحات الضوئیة للباركود للتضمین التعلیمات العامة 

CIMS :أدناه 
 scanners/handheld/li4278.html-purpose-https://www.zebra.com/us/en/products/scanners/general 

  

https://www.zebra.com/us/en/products/scanners/general-purpose-scanners/handheld/li4278.html
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حامل الماسح  على ”Host Port“قم بتوصیل السلك إلى "منفذ المضیف"   -1
الضوئي و نھایة یو اس بي إلى منفذ یو أس بي في جھاز الكمبیوتر. بعد اكتمال 

 إلى أنھ ن ضوء المؤشر في الحامل یتحول الى اللون الأخضر مشیراً إفالتوصیل، 
لماسح ا انتظر حتى یتم شحن. جھاز الكمبیوترالماسح الضوئي بایصال  قد تم

اللون الأخضر ودلیل ذلك ظھور كامل قبل التشغیل (في الحامل بشكل الضوئي 
  سح الضوئي).االم على

للماسح الضوئي للحصول على  الأولیةض أعمال البرمجة نحتاج الى بعقد   -2
حقق نك تحتاج الى التإ، فمع برنامج إدارة المواد الكیمیائیة. لذا الأمثلدمج ال

 ] بعد الباركود.ENTERأنھ یضیف [ لتأكدمنمن برمجة الماسح الضوئي ل

لشركة الإلكتروني لموقع الأو ماسح الباركود أو دلیل المستخدم ل ،ذلك في الدلیلالقیام بیمكن العثور على المعلومات عن كیفیة أ)  
 المصنعة.

 ولفحص البرمجة الصحیحة:سلیمة قق من أن الماسح یعمل بصورة للتح  -3

 للمسح. حقل فارغالنصوص، ثم انقر على تحریر بالكتابة ولك وورد أو أي برنامج آخر یسمح  مستندأو افتح صفحة اكسل  أ) 

الضوء الأخضر في الماسح الضوئي، ، سیومض  "TICK"تسمع صوت س كنإالمسح بنجاح فلباركود. عندما یتم امسح قم ب ب)
ذلك  قد تم ملؤھا ببیانات من EXCEL الاكسلفي برنامج فارغة الخلیة الن أوسوف ترى ، الى نجاح علمیة المسح مشیراً 

 الباركود. 

 الصحیحة. الملصقات عن  مفصّلةلملحق للحصول على تعلیمات الباركود: انظر ا ملصقات

 :م الجــردـــوائـج وقـــداد البرنامـــإع  2.3
) إعداد 1أربعة أقسام:  تنقسم التعلیمات إلى. ةالكیمیائیدارة المواد إ لمستخدم خلال عملیة إعداد برنامجاالجزء التالي أدناه یرشد 

 ) إعداد قاعدة بیانات.4) وصول المستخدم ، 3) إعداد قوائم الجرد، 2    ،البرنامج

 إعداد البرنامج 2.3.1
إلى إعداد البرنامج بشكل إداري برنامج إدارة المواد الكیمیائیة المسؤول جھاز الكمبیوتر، یحتاج  علىالبرنامج  نزیلبعد الانتھاء من ت

 صحیح. ولإعداد البرنامج: 

 البرنامج. سوف تنتقل الى النافذة التالیة: " لبدء تشغیل CMS" بالفأرة على ملف بشكل مزدوجنقر ا  -1
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ً واسم  أدخل اسمك الكامل،   -2  ". Save " حفظ)، ثم انقر على تسجیل الدخول وكلمة المرور (أعد كتابة كلمة المرور ایضا

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ة خصائص البرنامج. فكاتستطیع الوصول إلى و مسؤولإداري كفقد تم تسجیل دخولك  "،Save" حفظالالضغط على زر  عند -3
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  قوائم الجرد: داد ــإع  2.3.2
ً  یننھ یمكن للمستخدمإالى البرنامج ف مسؤولالإداري النظام بمجرد دخول   تورید (إدخال) أو  القیام بعملیة إعداد قوائم الجرد یدویا
ملف اكسل لالملف من اصدارات سابقة  توریدفقط  مسؤولداري النظام الیمكن لإ. CIMS من ملف اكسلموجودة مسبقاً قوائم الجرد ال

في سابق قوائم الجرد من ملف اكسل  ) تورید1: تنقسم التعلیمات أدناه إلى قسمینة. الكیمیائیالمواد  مخزونجرد في برنامج ادارة 
 جدیدة.  جردإعداد قوائم بالقیام ) 2الجرد، ادارة برنامج 

 

 قوائم الجـرد  تورید (إدخال)  2.3.2.1

 بمزایا ھو المستخدم الوحید الذي یتمتع  مسؤولال CMSإداري نظام 
  تورید قوائم جرد المواد الكیمیائیة. للقیام بتورید (إدخال) قائمة جرد: 

 
 "Importتورید " اضغط على ایقونة -1
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المستخدم مخزون المواد الكیمیائیة جرد ادارة لتصفح ملف الاكسل الحالي في برنامج منبثقة نافذة  ظھرستانقر على زر "...".   -2

 الحاسوب.  في نظام

 
 

 ". "فتح ىوانقر عل قوائم الجردتم استخدامھ لالذي  Excelكسل لاملف الأحدث اصدار ابحث عن    -3

 
 



 صفحة  21

 

  " Importتورید " انقر على -4
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(انظر  السفلیةفي الزاویة الیسرى  "Ready" جاھزو كلمة  بثقةمننك سوف ترى نافذة إفتورید القوائم، یة لعممن نتھاء لاعند ا  -5
 "OK"زر الصورة أدناه). أنقر على 
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التي لم یتم  ناقصةیرادھا وتعبئة المعلومات الالبیانات التي تم است مراجعة" لInventory" جرد المخزونانقر على ایقونة   -6
 صحیحة وكاملة.التي تم توریدھا المعلومات أن والتحقق من المراجعة  . من المھمتوریدھا

 ملاحظة

وجودة لخصائص والمعلومات والأعمدة المعلى نفس ا مخزون المواد الكیمیائیة جرد  دارةإالاصدارات الأقدم من ملف  حتويلا ت قد
 . الجدید CMS©برنامج في 

 

 

یتم لم ....الخ) التي ین(المواقع والمالك ناقصةردة وتعبئة المعلومات اللاستعراض البیانات المستو "ات"الإعدادانقر على ایقونة  -7
 توریدھا. 

 مراجعة والتحقق من صحة واكتمال المعلومات المستوردة. التقوم ب نمن المھم أ -8

 القدیم ادارة مخزون المواد الكیمیائیةاضافتھا الى مجلد برنامج  تتم SDS لسلامةابیانات ل نشرةمن نقل أي تأكد   -9
”MSD_Master_Folder“  في  بیانات السلامة الجدید نشراتإلى موقع©CMS  نشراتإضافة حول  (انظر الفصل الثالث 

 بیانات سلامة إضافیة). 

"دخول الخاص بـ كلمات المرور (انظر الجزء تعیین المستخدمین و خصیصتھي  CMS© عداد برنامجلإ الخطوة التالیة -10
 المستخدم" أدناه). 
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 :دةـــجدیجرد م ـــداد قوائـــإع  2.3.2.2
ات ومجموع ین،والمالك ،ةالكیمیائیبشكل صحیح مع كافة مواقع تخزین المواد الجرد الى إعداد قوائم  إداري النظام المسؤولیحتاج 

 جدیدة:جرد بیانات السلامة. ومن أجل إعداد قوائم نشرات التخزین المعینة وموقع 

 "Settings" اتالإعدادیقونة أانقر على  )1
 وادـن المــع تخزیــمواقو "Owners" نـــالمالكیو "SDS Location" ةـبیانات السلام نشراتع ـموقوف ترى س )2

 Chemical " ةــــالكیمیائیواد ـــــالم نــات تخزیــمجموعو  "Chemical Storage Locations"             ةـــالكیمیائی
Storage Groups" أو قسم "التعریفات" في یرجى النظر الى المعلومات أدناه، أو عن ھذه الفئات، على معلومات . للحصول

 الملحق.
 

 
 

ً  نشراتیتم تثبیت مجلد  )3 موقع "یتم ادراج موقع المجلد في  . CMS© في مجلد برنامج نامجالبر نزیلأثناء ت بیانات السلامة تلقائیا
بیانات السلامة من ھذا لنشرة ). وحیث یتم انشاء رابط (C:\ProgramData\CMS\SDS " كما یليبیانات السلامة نشرات

بیانات السلامة  نشراتمن المعلومات عن إعداد مجلد المزید توفر تموقع الصحیح. الذا المجلد في التحقق أن ھ د منالموقع، تأكّ 
 السلامة". نشرة بیانات  "إعدادقسم في 

 

  



 صفحة  25

 

 : لمؤسستك "ةالكیمیائیمواقع تخزین المواد "لإعداد   )4
مواقع تخزین المواد ضمن " في الحقول مؤسستك /ة المحتملة في منشأتكالكیمیائیأدخل جمیع مواقع تخزین المواد   -أ

 إضافة مواقع أكثر بالضغط على علامة (+). یمكنك ."ةالكیمیائی
، بحیث إدارة جرد المواد الكیمیائیة نظامالخاص ب SOPإجراء العمل الموحد  واقع التخزین فيمارشادات ینبغي أن تتوفر  -ب

بر/ الرف / تفاصیل مثل : رقم المبنى/ غرفة المخت تضمینف المستخدمین. من المقترح بین مختل لتوافقیتم الحفاظ على ا
 علامة (+). . یمكنك اضافة مواقع أكثر بالضغط على حاجةالخزانة، حسب ال

 مثال: 

 
 

 
 : لمؤسستك المالكین"لإعداد "  )5

لا یعین ھذا الشخص ة وموقعھا. الكیمیائیالمواد  خداممعرفة استمسؤول عن على أنھ الشخص ال  Ownerالمالكف یعرّ   -أ
 ة. الكیمیائیلبرنامج ادارة المواد  كمستخدم

ول إدخال الأسماء في الحقمنشأتك، قم بالمحتملة او المستخدمة في المختبرات في  ةالكیمیائیلإدخال جمیع مالكي المواد  -ب
 علامة (+). المزید من المالكین بالضغط على اضافة یمكنك "المالكین".الموجودة ضمن 

 : مثال

 

  



 صفحة  26

 

 : " لمؤسستكةالكیمیائیمجموعات تخزین المواد لإعداد " )6

ً " ةالكیمیائی"مجموعات تخزین المواد یعتبر قسم   -أ ً  قسما في قوائم الجرد. التخزین تطابق للتحقق من استخدامھ  یمكن اختیاریا
م یتبحیث مخزون المواد الكیمیائیة جرد  لنظام إدارة SOPلھذا الجزء في إجراء العمل الموحد  رشاداتالانبغي أن تتوفر ی

 ة من نظامالكیمیائیبین مختلف المستخدمین. من الموصى بھ استخدام ارشادات تصنیف تخزین المواد التوافق  الحفاظ على
 جامعة ستانفورد.التابع ل ChemTrackerتخزین أداة تعقبّ المواد الكیمیائیة 

مجموعات " ضمنفي الحقول  تخزینالمجموعة تصنیف ، قم بإدخال المنشأةفي  حتملةخال جمیع مجموعات التخزین الملإد -ب
 تخزین. العلامة (+) لإضافة مجموعات باستخدام  م". قةالكیمیائیالمواد  تخزین

جامعة التابع لة الكیمیائیالمواد تخزین متعقّب ة من نظام الكیمیائیالمواد تخزین تصنیف ارشادات مثال على ذلك: استخدام 
 ستانفورد. 

 

 

 ملاحظة

المعلومات المتعلقة بإرشادات تصنیف تخزین العثور على  یمكن . منشأتكمن المھم تحدید  تصنیفات التخزین التي سوف تستخدم في 
 جامعة ستانفورد على الموقع الإلكتروني:التابع ل ChemTrackerام تخزین متعقبّ المواد الكیمیائیة من نظ ةالكیمیائیالمواد 

https://www.stanford.edu/dept/EHS/prod/researchlab/chem/Chemicals_by_Storage_Group.pdf   
 

واتبع الخطوات التفصیلیة في الفصل الثالث  "مخزونلجرد ا"قم بالنقر على أیقونة الجرد، إلى قوائم  یائیةلإضافة مواد كیم  )7
 مزید من التعلیمات.الللحصول على 

كلمات المرور (انظر قسم "دخول تحدید المستخدمین و عیینة ھي تالكیمیائیالخطوة التالیة في إعداد برنامج ادارة المواد  )8
 المستخدم" أدناه).

 
 

  

https://www.stanford.edu/dept/EHS/prod/researchlab/chem/Chemicals_by_Storage_Group.pdf
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 :ةـــات السلامـــبیان نشراتد ـــداد مجلـــإع  2.3.3
للمادة  CAS الكیمیائي برقم تسجیل المركّ  إلىاستناداً  بشكل تلقائي لكل مادة كیمیائیة) SDSبیانات السلامة ( نشراتیتم ربط 

بیانات  نشرات"موقع تحت عدادات" الإ"یقونة أادراج الموقع في ویتم  نزیل البرنامجأثناء عملیة تالرابط تم إنشاء ھذا الكیمیائیة. ی
 السلامة من ھذا الموقع، یجب علیكبیانات نشرات یتم انشاء رابط  ھما أنب. C:\ProgramData\CMS\SDSكما یلي:  السلامة"
 قلیلاً  اً ة عددالكیمیائیالمواد إدارة برنامج وجود في السلامة المنشرات  مجلدأن ھذا المجلد ھو الموقع الصحیح. یتضمن من التحقق 

بیانات السلامة نشرة وتحدیث  عدیلتكیفیة اضافة و حول SOPإجراء عمل موحد  وضعمن المھم ة الشائعة. الكیمیائیمن المواد  فقط
 . SDS مجلدبیانات السلامة من موقع نشرة ل حذفكیفیة إضافة أو التعلیمات أدناه كل مادة كیمیائیة. تشمل ل

 ملاحظة

للمواد  CAS الكیمیائي برقم تسجیل المركّ و SDS بیانات السلامة ومتوافقة لنشرة للمساعدة على الحفاظ على ادخالات متسقة
مواد جرد مخزون الادخالات یتعلقّ ببروتوكول  بوضعقم . SOPإجراء العمل الموحد من  ، اجعلھا جزءاً جردة في قوائم الالكیمیائی

 مادة كیمیائیة. والتأكد من استخدام نشرات بیانات السلامة الأحدث لكل بیانات السلامة  نشراتجلد جدیدة للتحقق من مال یائیةكیمال
 

 ذكورة أدناه:مة، اتبع التعلیمات الالكیمیائیدارة المواد إبیانات السلامة الى برنامج نشرة لإضافة 

 .بیانات السلامة نشرةبي دي اف لنسخة احصل على  )1
ك         جھاز الكمبیوتر الخاص ب علىة المحددة الكیمیائیللمادة  الكیمیائيتسجیل المركب  رقم بیانات السلامة مع نشرةقم بحفظ  )2

) (CAS#.pdf  
موقع " تحت "الإعدادات" یقونةأ ة مدرج فيالكیمیائیبرنامج ادارة المواد  الموجود في مجلّدبیانات السلامة  نشراتمجلد  )3

 ). C:\ProgramData\CMS\SDS" (على سبیل المثال:بیانات السلامةنشرات 

 

  



 صفحة  28

 

 .)""نسخ یارلى الجانب الأیمن من الفأرة واختع الضغطكامل السطر و انسخ موقع المجلد (قم بإبراز  )4

 
  

 نافذة جدیدة. ظھر" على جھاز الكمبیوتر. سوف ت"مجلدانقر على ایقونة   )5
 
 ". لصق" یارالقوائم واخـتشریط  لتمییز فيلفأرة لنقر باستخدام الجانب الأیمن من اا )6
 

 
 

 ة.الكیمیائیبیانات السلامة لبرنامج ادارة المواد  نشراتمجلد سوف یفتح  )7
 
 في المجلد.  )2(في الخطوة  التي تم إنشاؤھا في   CAS#.pdfنشرة بیانات السلامة الجدیدة  قم بحفظ )8
 
 التعلیمات المذكورة أدناه: اتبعة، الكیمیائیبیانات السلامة في برنامج ادارة المواد نشرة أو استبدال  لحذف

 
(على سبیل  بیانات السلامة" نشراتموقع " تحت "الإعداداتیقونة "أبیانات السلامة المدرج في  نشراتافتح موقع مجلد  -1

 )C:\ProgramData\CMS\SDSالمثال:
 ."حذفلفأرة وحدد "لالأیمن باستخدام على الجانب انقر و، في حذفھالذي ترغب  CAS#.pdfابحث عن  -2
 المجلد. الجدید أو المحدثّ في  CAS#.pdfالآن حفظ ملف  یمكنكحذف، بعد ال -3
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 دخول المستخدم  2.3.4
  ة:الكیمیائیإلى نظام ادارة المواد  دخولالتحكم بال

حساب، كما الإنشاء والمسؤول ھو أول شخص یقوم بتنزیل وتثبیت البرنامج.  إداري النظامیجب أن یكون 
ً  وضّحھو م إمكانیة المسؤول ب داري. یتمتع الإمسؤولإداري النظام الكدخولك  لتسجیب قوم، سیسابقا

 جدد و "مستخدمین"نشاء إداري النظام المسؤول إ ویجب على. البرنامججمیع خصائص الوصول إلى 
. لا یوجد لمنع المستخدمین الآخرین من التمتع بحق الوصول الكامل للبرنامج وجمیع خصاصھ لكل مستخدم للبرنامججدیدة  "أدوار"

الأربعة المختلفة المتاحة. من الموصى بھ وبشدة أن یكون  "واردالأ"عدد محدد للمستخدمین حیث یمكن اضافة مستخدم عن طریق 
للمستخدم العام كتسجیل دخول  ""المستعرض" المشاھد"ور یمكن استخدام دمختلفة،  مروروكلمة حساب تسجیل دخول  لكل مستخدم

إلى برنامج للدخول جدیدة "مستخدمین" ھو الشخص الوحید القادر على انشاء حسابات  فقطإداري النظام لكل فرد یعمل في المختبر. 
 كما ناقشنا ذلك في الفصل الأول. یات مختلفةمسؤولامتیازات وبكل فئة تتمتع فئات (أدوار).  ة. ھناك أربعالكیمیائیادارة المواد 

 
" (كما ھو موضح أدناه). سوف تشاھد قائمة بالمستخدمین الحالیین إدارة المستخدمین" علىجدید، انقر  ینلإضافة مستخدم ) 1

 لھم.  نالمعیّ  دور"السم" و"لا"اوتسجیل الدخول" اسم "بما في ذلك على الشاشة 

 
  

  

Current Users 



 صفحة  30

 

، مشابھة لشاشة تسجیل الدخول مع بثقةمنفي الركن الأیسر السفلي لإضافة مستخدم جدید. سوف تظھر نافذة  "جدید"على انقر  )2
 الإضافیة. "الدور"فئة  

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ".حفظ" على " المعین لھ ثم انقرالدورقم بتعبئة معلومات المستخدم الجدید مع " )3
 والدور. الكامل  تسجیل الدخول والاسم شملفي الجدول لیر المستخدم الجدید سوف یظھ )4
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 الأربعة المختلفة المتاحة. الأدوار" الذین یمكن إضافتھم من "لا یوجد عدد محدد للمستخدمین  .أ
 
 ة البیانات" أدناه).عدقاعدة البیانات (انظر "إعداد قا المخزون ھي جرد )  الخطوة الأخیرة لإعداد5

 

 :اتـــدة البیانـــداد قاعـــإع 2.3.5
ً الجرد یتم انشاء قاعدة بیانات  التغییرات  تبّعلنسخ الاحتیاطي" من أجل:  أ) تإنشاء ملفات "ابالبرنامج. من المھم البدء  نزیلأثناء ت تلقائیا

اذا تمّ ارتكاب أخطاء في تعدیل وتنقیح ملف الأخیر العودة إلى الأو  للملفات الأخیرة استرجاع""المخزون، ب)  جرد في قاعدة بیانات
  بنود جرد المخزون. 

 

 :النسخ الاحتیاطي  2.3.5.1
 ". CMS "نسخ احتیاطي لقاعدة بیاناتد " من شریط القائمة وحدّ  file ملفالمخزون، انقر على "جرد )  لحفظ قاعدة بیانات 1

 
 

  "الوصف".لإدخال  بثقةمن) سوف تظھر نافذة 2
نحافظ على بحیث  ةالكیمیائیدارة مخزون المواد إلبرنامج إجراء العمل الموحد یجب أن تكون الارشادات لھذا القسم في   -أ

: (مثلاً  قیام بھأو وصف الإجراء الذي تم ال بین مختلف المستخدمین. یمكنك أن تضع التاریخ الحاليالتوافق والاتساق 
 )2017نوفمبر/ تشرین الثاني  18تاریخ معلومات الجرد السابق ب تورید
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 " (انظر الصورة أدناه).”OKنقر على ا)  3
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 صفحة  33

 

انتھاء عملیة النسخ الاحتیاطي (انظر الصورة أدناه). لاحظ أن ملف النسخ على  للتأكید بثقةمنذة ـر نافـوف تظھـس )4
 :مثال على ذلكلحالي ورقم فرید (التاریخ االاحتیاطي محفوظ في مجلد بیانات البرنامج مع 

C:\\ProgramData\cms\Backup\cms20161109_154188.db)على " نقر. اOK ." 

 
 

استعادة قاعدة بیانات برنامج " وقم بتحدید ""ملفلى انقر علة. الكیمیائیلرؤیة ملف النسخ الاحتیاطي في برنامج ادارة المواد  )5
 .Restore CMS Database"  ةالكیمیائیادارة المواد 
التلقائیة أو المحددة من ة (الكیمیائیجدیدة جمیع ملفات النسخ الاحتیاطیة لبرنامج ادارة المواد النافذة السوف تعرض   -أ

 قبل المستخدم) 
بعمل . لا حاجة للقیام الحالي في ملف قاعدة البیانات جدیدة بشكل تلقائي راتییمعلومات/ تغ بیانات/أیة یتم حفظ   -ب

 منتظم في حالة وقوع أخطاء في البیانات.بشكل  ةاحتیاطی ةنسخ احتیاطي كل یوم. من الموصى بھ إنشاء نسخ
  

 ملاحظة
 .ةالكیمیائیالعمل الذي قمت بھ في برنامج ادارة المواد  "Undoأو إلغاء " تراجعأمر لا یوجد 

 
 ةقاعدة البیانات. انظر التعلیمات أدناه للحصول على ارشادات حول استعادة نسخ تحمیلسیعمل على  مرحلةاختیار ملف في ھذه ال

 ً  . احتیاطیة تم حفظھا سابقا

  



 صفحة  34

 

 :رجاعالاست  2.3.5.2
ً الكیمیائیدارة المواد جرد مخزون برنامج إلاستعادة   -1  قاعدة بیانات رجاع"است د" وحدّ ملف، انقر على "ة من نسخة تم حفظھا سابقا

 .Restore CMS Database ة"الكیمیائیادارة المواد  برنامج
التلقائیة أو المحددة من  ة (سواءً الكیمیائیجدیدة جمیع ملفات النسخ الاحتیاطیة لبرنامج ادارة المواد النافذة السوف تعرض   -أ

 قبل المستخدم). 
 Restore" رجاعب في استعادتھ وانقر على "استقم بتحدید ملف النسخ الاحتیاطي الذي ترغ -2
 ". نعمجدیدة. انقر على " بثقةمنسوف تفتح نافذة  -3
 

ة الكیمیائیمن المھم أن تتذكر أن برنامج ادارة المواد جرد مخزون المواد. وإعداد  CMS©برنامج  تنزیل الانتھاء منتم  دفق ....تھانینا
 بھ وبشدة ىوالمالكین والمواقع. من الموص للمستخدمین م لتضمین التحدیثات المستمرة، أي یجب تحدیثھ بشكل منتظنظام حيّ ھو 

 یات الموظفین والعملیات ومتطلبات التدریب بشكل سلیم. مسؤوللتوثیق  SOPوضع إجراء عمل موحّد 

  



 صفحة  35

 

 
 
 
 
 
 

 الأساسیـــة: خصائصال. 3
 

 ة الخاصة بك. الكیمیائیمخزون المواد جرد أساسیة لإنشاء وتحدیث  تعلیماتیوفر ھذا القسم 
 

 ،المواد الكیمیائیة ھو تحسین الأمن الكیمیائي من خلال زیادة حمایة المواد مخزونحفاظ على قوائم لجرد أحد الأسباب الرئیسیة لل
ھذه المخزون خطوة أساسیة في تنفیذ منتظمة لجرد إجراء عملیات تدقیق والمساءلة. یعتبر  ناقضات في المخزونوكشف الت تحكموال

تم لھ.  المخزون وإجراء عملیات تدقیقجرد الأساسیة للحفاظ على  تعلیماتمن ھذا الفصل ھو تقدیم ال التحسینات. الھدف الرئیسي
العلاقة بالجوانب جزء سیتناول كل ة. الكیمیائیالمواد إدارة برنامج في الایقونات تنظیم الأجزاء التالیة حسب الایقونات في شریط 

 كاملاً.  ةالكیمیائیمخزون المواد جرد ادارة برنامج لالھامة 
 

  

 الفصل الثالث

3 



 صفحة  36

 

  :ةـــف الأساسیـــالوظائ 3.1.1
  التفضیلات. عرضللمساعدة في دمجة على عدد قلیل من الوظائف الم CMS©ة الكیمیائییحتوي برنامج ادارة المواد 

 
 :رــــالتكبی

دارة المواد الكیمائیة غیر بعض المعلومات في برنامج ا نھ ربما تكونإعلى حجم شاشة جھاز الكمبیوتر ودقة وضوحھا ف اعتماداً 
عرض المخزون وجرد قرب للبیانات في الألمعاینة باة تكبیر بسیطة تسمح ادأالبرنامج  في ظل الاعدادات الافتراضیة. یقدم واضحة

الجھة الیمنى من الشاشة أسفل ر في من أجل استعمال ھذه الأداة، لاحظ شریط التمریوالتقاریر وتورید البیانات...الخ.  البحثنتائج 
ضبط لیمین أو الیسار لاكما ھو مبین في الصورة أدناه. ببساطة انقر على المؤشر الصغیر واسحبھ الى  "Zoom "تكبیربجوار كلمة 

ھو یعمل سحب المؤشر الى الیمین على التكبیر ویعمل سحبھ إلى الیسار على التصغیر. الإعداد الافتراضي للبرنامج مستوى التكبیر. 
 ات التكبیر الافتراضیة. إعدادالبرنامج إلى  في الجانب الایمن السفلي  "Resetضبط إعادة الیعید زر ". بشكل كامل التصغیر

 
 
 

  



 صفحة  37

 

 رـــة التمریـــأشرط
قد تكون غیر واضحة برنامج ادارة المواد الكیمائیة  بعض المعلومات في نّ إف ،على حجم شاشة جھاز الكمبیوتر ودقة وضوحھا اعتماداً 

من النافذة: إلى الیمین وإلى الیسار  واضحتمریر للمستخدم بضبط الجزء التسمح أشرطة الفي الشاشة تحت الإعدادات الافتراضیة. 
وإلى الأعلى وإلى الأسفل. یوجد عادة شریطین من أشرطة التمریر، اعتماداً على حجم الشاشة وحجم النافذة: أحدھما موجود في 

مفاتیح لى الضغط ع) 1الجزء السفلي من النافذة والآخر في الجانب الأیمن من النافذة. یمكن استخدام أشرطة التمریر عن طریق (
 الفأرة.  وسحب شریط التمریر بواسطة ) النقر2(       الأسھم في لوحة المفاتیح أو

 ملاحظة

جرد یقونة "ضمن أحتى یتجاوز المحتوى على الشاشة نافذة الشاشة. على سبیل المثال: عندما تكون  واضحةبعض أشرطة التمریر غیر 
بشكل عامودي مود "الملاحظات" عندما یتجاوز عدد البنود حجم الشاشة ابعد عفقط  یكون مرئیاً ن شریط التمریر العامودي إف المخزون"
 ). 20(أكثر من 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 صفحة  38

 

 
 :ـذةــم النافـــر حجـــتغیی

 لدیك خیاران أساسیان لتغییر حجم النافذة:
 الیمنى العلویة من النافذة (انظر لقطة الشاشة أدناه).كامل الشاشة: انقر على الزر المربع في الزاویة إلى توسعة البرنامج    -أ
 

 
"):  ضع المؤشر فوق حافة أو زاویة النافذة حتى یظھر سھم الكاملة الشاشة"افذة (یجب أن لا تكون في وضع حجم الن تعدیلل   -ب

اذا كان وقم بضبط النافذة للحجم المطلوب.  ،مزدوج الرأسالسھم بمؤشر حافة أو زاویة النافذة وثبت ). انقر (     مزدوج
تغییر حجم النافذة من اذا كان لأسفل. الأعلى أو النافذة إلى ا، یمكنك سحب ةأو السفلی ةالعلوی زاویةلتغییر حجم النافذة من ا

 النافذة إلى الیسار أو الیمین. یمكنك سحب نھ إف، زاویة الیمنى أو الیسرىال
 
 
 
 

 :ودـــم العمـــر حجـــتغیی
"إدارة المستخدمین". لتغییر حجم المخزون" و،" التحقق من الجرد" في أیقونات عمدةلأیمكن تغییر حجم الأعمدة للأعمدة فقط ل

ھم المزدوج، انقر س). عند ظھور ال مودین. سوف یظھر سھم مزدوج (امود، ضع المؤشر على الخط الفاصل بین رأسي عاع
 المطلوب.  مود إلى العرضاواسحب الع

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 صفحة  39

 

 

 أیقونة "جرد المخزون"  3.2
لمواد ل على قائمة كاملة CIMSة الكیمیائیمخزون المواد جرد یجب أن یحتوي جزء رئیسي من نظام ادارة 

المخزون" في برنامج ادارة جرد أیقونة "من خلال الوصول الیھا  ویمكن دارة لإتحت إشراف االكیمیائیة 
أو المسؤول إداري النظام لكن  ،المخزونجرد مشاھدة میزة بجمیع المستخدمین  تمتعة. یالكیمیائیالمواد 

سابقة  مخزونإذا تم إنشاء قائمة . مخزونال جردیازات لإضافة أو تعدیل بنود متلدیھم االمدقق فقط مدیر أو ال
إداري بواسطة  توریدھا وإدخالھامن الممكن نھ إف یق للجرد)التنسبنفس أو برنامج ( جرد      كسل في برنامج إدارة الالا أداة بوسطة
 الجرد"). قوائم  تورید (إدخال)قسم " 2(انظر الفصل لمسؤول النظام ا

 
 :دةـــة جدیـــادة كیمائیـــة مـــإضاف  3.2.1

وضع ) للحصول على معلومات أكثر عن 1مادة الكیمائیة الجدیدة (انظر الملحق (عبوة الضع باركود جدید على  )1
 مع الباركود) عبواتملصقات ال

باستخدام الجانب الأیمن و  ،Inventoryالمخزون" جرد ة، ثم انقر على ایقونة "الكیمیائیافتح برنامج ادارة المواد  )2
 ".جدیدأي سطر وانقر على "من الفأرة، انقر على 

 

 

 

 

 

 



 صفحة  40

 

في  نقر على الصف الأولاة. الكیمیائی. أدخل المعلومات الخاصة بالمادة بثقةمنتظھر نافذة "، سوف جدیدبعد تحدید " )3
  الباركود".المستطیل بجانب كلمة "الشكل 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 صفحة  41

 

الزجاجة أو أدخل رقم لباركود الموصول بجھاز الكمبیوتر، قم بعمل مسح للباركود الموجود على اماسح بواسطة  )4
 الباركود یدویاً.

 سوف یظھر رقم الباركود الجدید في سطر جدول البیانات المحدد (انظر أدناه).   -أ
 

 

  



 صفحة  42

 

 "أمنیة"د أي مخاطر یحدخانات الاختیار لتقول المخصصة. قم باستخدام معلومات المادة الكیمیائیة في الحقم بإدخال  )5
للمادة الكیمیائیة. تأكد من أن المعلومات كاملة ودقیقة. انظر المعلومات  "جسدیةمخاطر "أو  "مخاطر صحیة"أو 

 على الإدخالات (انظر الشكل أدناه):كمثال التفصیلیة لكل حقل أدناه 
 

) حیث یتم تخزین تلك المادة حاجةة أو أي معرفات أخرى حسب الرقم الغرفة (ورقم المبنى ورقم الخزان الموقع: .أ
 ).2إعداد القائمة المنسدلة عند تثبیت البرنامج (انظر الفصل الكیمیائیة. تم 

ة خلال دورة حیاتھا في المؤسسة. الكیمیائی ادةتلك المالإدارة السلیمة والآمنة لعن  مسؤولاسم الشخص ال المالك: .ب
 تم إعداد القائمة المنسدلة عند تثبیت البرنامج (انظر الفصل الثاني). 

یة تلك المادة الكیمیائیة الى المالك المدرج. یتم مسؤولتاریخ استلام المادة الكیمیائیة أو تحویل  تاریخ الإدخال: .ج
 ً  ة، قم بتعدیلھ اذا لزم الأمر. الكیمیائیبواسطة برنامج ادارة المواد  تعبئة ھذا الحقل تلقائیا

جرد ق. على سبیل المثال: في اسم المادة الكیمیائیة. حاول استخدام بروتوكول تسمیة متس سم الكیمیائي:لاا .د
ً  الخاص بكالمخزون  اسماء متعددة عدم استخدام  –" یزوبروبانولللإشارة إلى "الإِ  قم باستعمال اسم واحد دائما

، ایزوبروبانول، ایسو بروبیل الكحول 2- لنفس المادة الكیمیائیة مع إدخالات متعددة (على سبیل المثال: بروبانول
 أو مسحة كحول).

 ملاحظة

الموحدة العمل جراءات إمن  سماء المواد الكیمیائیة جزءاً أ الجرد، اجعل فيمتسقة لمواد الكیمیائیة اللمساعدة على جعل أسماء 
)SOPs .( في شائعة الة الكیمیائیلأسماء المفضلة للمواد لالتي ستستخدم؛ أضف قائمة  الكیمیائیة یتعلق بالأسماءقم بإنشاء بروتوكول

 ة. الكیمیائیلبرنامج ادارة المواد  إجراءالعمل الموحد 

 
الكیمیائیة (أو رقم تسجیل  المركباتخدمات ھو الرقم المقدم من : و )CAS(# ب الكیمیائيرقم تسجیل المركّ  ھـ.

وھي  ،كیمیائیة معینة ادةمعرفات فریدة مرتبطة بم ھي  رقام تسجیل المركبات الكیمیائیةأالكیمیائیة). بات المركّ 
من المھم ادخال سماء عدیدة مختلفة. بأ عرفة عن المواد الكیمیائیة التي تمفیدة جداً للتغلب على المشاكل الناجم

عند ادخال رقم تسجیل المركب الكیمائي للمواد الخطرة التلقائیة  . سیتم تعبئة التحذیراتالصحیحرقم التسجیل 
 بیانات السلامة.نشرات التي یتضمنھا مجلد 

 ملاحظـة

رقم تسجیل التنبیھات التلقائیة بناء على یتم تولید الكیمیائي.  لاسملمن المھم التأكد من صحة رقم تسجیل المركبات الكیمیائیة ومطابقتھ 
یرجى بات الكیمیائیة، ولیس الاسم الكیمیائي أو الباركود. للحصول على مزید من المعلومات عن ارقام تسجیل المركّ  ،المركب الكیمیائي

 سم التعریفات.مراجعة ق

 
. وھو إدخال اختیاري وقد تم التصنیف في منشأتكإرشادات  مجموعة التخزین على عتمد: تمجموعة التخزین و.

 البرنامج (انظر الفصل الثاني).تنزیل اد القائمة المنسدلة عند إعد
  

http://www.arabdict.com/en/english-arabic/%D8%A5%D9%90%D9%8A%D8%B2%D9%88%D8%A8%D8%B1%D9%88%D8%A8%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%84
http://www.arabdict.com/en/english-arabic/%D8%A5%D9%90%D9%8A%D8%B2%D9%88%D8%A8%D8%B1%D9%88%D8%A8%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%84
http://www.arabdict.com/en/english-arabic/%D8%A5%D9%90%D9%8A%D8%B2%D9%88%D8%A8%D8%B1%D9%88%D8%A8%D8%A7%D9%86%D9%88%D9%84


 صفحة  43

 

الحجم  عبوة محددة أصلاً ب المؤسسة رقمیة للمادة الكیمیائیة التي تصلقیمة  فقط: تقدم العبوةحجم الزجاجة/  ز.
(مثل: كغم، لیتر، لھذه الكمیة الرقمیة إلى حجم أو وزن الوحدة  "الوحدات"). تشیر 1أو  500أو  250(مثال: 

 ملغم ...الخ). 
 

لاستخدام. وھو حقل من المادة أو المتروكة بعد ا الكمیة المتبقیةلتوضیح مود ااستخدم ھذا الع: الكمیة المتبقیة ح.
 ...الخ) فقط. 3.0أو  2.1ادخال اختیاري لقیم رقمیة (مثل: 

 سوف یتم "الكمیة"مود ان عإف ،مخزون المواد الكیمیائیةجرد ادارة سابق لبرنامج ملف تورید عند  .أ
 .CMS" في برنامج الكمیة المتبقیة"مود افي عإدخالھ 

). )) أو الوزن (ملغم، غرام ، كغممللیترقیاس الصحیح (مثلاً الحجم (لیتر، اللتحدید الوحدات تستخدم الوحدات:  ط.
 تم تقدیم قائمة منسدلة بالوحدات الشائعة العالمیة.

 توضح حالة المواد. ، سائلة، غازیة). تم تقدیم قائمة منسدلة ةحالة المادة الكیمائیة ( مثل: صلب الحالة: ي.

بالمادة الكیمیائیة. یمكن أن تعلقة ترید تضمینھا ممعلومات قم بإدراج أیة معلومات إضافیة لدیك أو  الملاحظات: ك.
تھا عن المادة الكیمیائیة. أمثلة: "لا تقم بتخزین المسؤول ملاحظإداري النظام تكون ھذه المعلومات أي شيء یرید 

الشحن" ، "مكلفة جداً استخدمھا عند اللزوم" ، "حجز ھذه المادة أثناء المادة قرب المیاه" ، "أصیبت بأضرار 
 حرف تقریباً یمكن عرضھا في "جرد المحزون").  56الكیمیائیة" ...إلخ.  (

التلقائیة ؛ التنبیھاتھناك نوعان من لكیمیائیة التي تحتاج إلى اعتبارات خاصة. : لفت الانتباه إلى المواد االتنبیھات ل.
 والیدویة:

ھذه مظللة. تكون بإدخال البیانات ولا تسمح و CAS الكیمیائیةركبات إلى رقم سجل المتستند  :تلقائیةال ) 1
انظر أدناه أو للتعریف المفصّل " (ةمسرطنمادة سرقة"، و "ال: "الأسلحة الكیمیائیة"، "ھي المربعات

 .)ملحقال

 ) في المربع.☑یقوم المستخدم بإدخال ( یدویة:ال) 2
 

 

 
 

ن بند خط إفاختیار مربع  : مخاطر أمنیة ومخاطر صحیة ومخاطر جسدیة. عندما یتمفرعیة قسم التنبیھات مقسم إلى ثلاثة أقسام ثانیا.
(أمني= باللون الأحمر، صحي = باللون الأزرق و جسدي=  خطر التنبیھفي قسم التنبیھات طبقاً ل زهالمخزون سوف یتم ابراجرد 

  .باللون الأصفر (انظر الشكل أدناه)
 



 صفحة  44

 

 :ةــالأمنیر ـــالمخاط) 1
، )CWC( ةالكیمیائی، معاھدة الأسلحة )OPCW( ةالكیمیائی: منظمة حظر الأسلحة CWC ةالكیمیائیالاسلحة   -أ

 ).بشكل مفصل(انظر المحلق للتعریف  3 أو 2أو  1ة الكیمیائیجدول المواد 
 
للأمن عن طریق السرقة (أنظر  اً تشكل تھدیدیحتمل أن التي  )COIالمثیرة للاھتمام (ة الكیمیائیالمواد  السرقة:  -ب

 الملحق للتعریف بشكل مفصل).
 

 خاطر أمنیة اضافیة تحددھا مؤسستكإلى أي م المسؤول استناداً إداري النظام بواسطة  : یتم تعبئتھا یدویاً أخرى  -ج
 لمادة كیمائیة معینة.

  
 )  المخاطر الصحیة:2

ً مسرطنة:  -أ ً  یتم تعبئتھا تلقائیا  بحاث السرطانلأفي الوكالة الدولیة  اذا كان رقم تسجیل المركبات الكیمائیة مدرجا
)IARC( 2 للمواد الكیمیائیةA  2ـوB . انظر)(الملحق للتعریف بشكل مفصل . 

توافق : المخاطر الصحیة المختلفة كما ھي معرفة في رموز النظام العالمي الممخاطر صحیة، مھیجة وسامة جداً  -ب
 لمادة الكیمائیةل للفئة. اذا كانلصورة التوضیحیة اب الكلمةھذه  تعلق. ت)GHS( ائیةیالمواد الكیمترمیز لتصنیف و

 . .” √ “تأشیر الخلیة بالعلامة یتوجب على المستخدم  ھنإبیانات السلامة ففي نشرة رمز على الزجاجة أو 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

النظام العالمي المتوافق لتصنیف وترمیز المواد قـبِـلَ تصنیف المخاطر الجسدیة محددة من  وز: رممخــاطـر الجســدیـةال) 3
  .المؤسسةخاصة ب مخاطر جسدیة ةأی، بناءً على "غیره") وGHS( الكیمیائیة



 صفحة  45

 

 

 
 

  Save Changes" حفظ التغییراتعلى " نقرالمعلومات كاملة وصحیحة ثم اأن ) تأكد من 6

  



 صفحة  46

 

 (X)الخلایا التي تحمل العلامة تم تمییز وإبراز (انظر الصورة أدناه).  جرد المخزونة الجدیدة في ستظھر المادة الكیمیائی )7
 الى التنبیھ. المخاطر الأمنیة باللون الأحمر والصحیة باللون الأزرق والجسدیة باللون الأصفر. استناداً 

 
 

 

 

 

 

 

 أو موقع المختبر المخصص.  في مكان التخزین العبوة)  ضع 8

  



 صفحة  47

 

 المخــزونجرد تحدیث البنود في   3.2.2
التغییرات التواصل حول المسؤول أو المدیر أو المدقـق. وبالتالي، یتم  إداري النظامالمخزون دخول جرد حداث تغییرات في إیتطلب 

 ً تطبیق القواعد دیر والمدقق. من المھم موال إداري النظامة إلى الكیمیائیجمیع مستخدمي نظام ادارة المواد قـبِـلَ من  في المخزون رسمیا
ي تغییر في لألبات الاتصالات والتفویض واجراءات متابعة حداث تغییرات في المخزون. تتضمن المتطإوالسیاسیات المؤسسیة عند 

اد الكیمیائیة. نوصى بوضع المخزون، على سبیل المثال؛ عند نقل المواد الكیمیائیة من مختبر إلى مختبر آخر أو عند نقل ملكیة المو
ً یتعلق بمواد كیمیائیة معینة یتطلب تفویضحداث أي تغییرات أخرى فیما إن نقل أو إ. ولغرض الأمن، فعمل موحد مناسب لذلك اجراء  ا
ً اضافی  . اً محدد ا

 خطوات تحدیث البنــود في المخــزون: 

 .وابحث عن المادة الكیمیائیة التي ترغب بتعدیلھا Inventory" المخزونجرد قم بتحدید ایقونة " )1
 من القائمة المنسدلة.  Edit"  عدیل"تالكیمیائیة وحدد  ادةمكان على صف الم في أيالفأرة الجانب الأیمن من باستخدام انقر  )2

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 عدیل. وبعد الانتھاء من تبندي معلومات تتعلق بذلك الأسوف تظھر نافذة تسمح لك بإحداث التغییرات اللازمة على  )3
 Save Changes" حفظ التغییراتالمعلومات، قم بالنقر على "
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  :المخزونمن حذف مواد   3.2.3
مواد كیماویة التواصل رسمیاً حول حذف لمسؤول أو المدیر أو المدقـق. وبالتالي، یتم الإداري ا المخزون دخول منیتطلب الحذف 

المسؤول والمدیر والمدقق. عندما تصبح المواد إداري النظام ة إلى الكیمیائیجمیع مستخدمي نظام ادارة المواد  من من المخزون
من الموصى نقلھا من المخزون. یجب عنھا على أنھا نفایات ویتم الإعلان الكیمیائیة مستخدمة أو لم یعد ھناك حاجة لھا أو خلاف ذلك، 

تعلق بكیفیة المحافظة على ی، للمختبرات التي تستخدم برنامج ادارة المواد الكیمیائیةعمل موحّد  جراءإبھ أن یقوم كل قسم بوضع 
 ثاً فیما یتعلق بالتخلص من المواد الكیمیائیة.محدّ الجرد 

 من المخزون: مواد خطوات استبعاد 
 

الجانب باستخدام التي ترغب باستبعادھا وانقر  الكیمیائیة ادةوابحث عن الم Inventory المخزون" جردیقونة "أقم بتحدید  )1
 على أي مكان في ذلك الصف. فأرةالأیمن من ال

 
في النافذة  OK" نقر على اذف المادة الكیمیائیة. تؤكد ما اذا كنت ترغب بحبثقة من" وسوف تظھر نافذة حذفقم بتحدید " )2

 وسوف یتم حذف تلك المادة الكیمیائیة. بثقةمنال

 ملاحظة

 ضرورة حذف ھذا البند.ة. تأكد من الكیمیائیفي برنامج ادارة المواد  Undo أو إلغاء العمل تراجعلا یوجد أمر 
 

 

ن الخیار الوحید المتاح ھو استعادة قاعدة البیانات لقاعدة البیانات التي تم إالخطأ فعن طریق في حالة حذف مادة كیمیائیة  )3
 لاستعادة قاعدة البیانات) 2حفظھا سابقاً. (انظر الفصل 
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 :بیانات السلامة نشرات  3.2.4
في مجلد وجودة بیانات السلامة م نشرةأن للمواد الكیمیائیة المدرجة في المخزون طالما  )SDS( بیانات السلامةیمكن عرض نشرات 

ً ). سیفعّل SDS ( بیانات السلامة في مجلد نشراتإعداد مجلد  :جزءال - 2نظر الفصل أ( بیانات السلامة نشرات  عند  الرابط تلقائیا
 ورقم تسجیل المركبات الكیمیائیة إلى خط الإدخال. الاسم الكیمیائي اضافة الباركود و

 
 المخزون": جرد یانات السلامة في ایقونة "نشرة ب عرضول
 

(انظر الصورة  View SDS" بیانات السلامةعرض نشرة المادة الكیمیائیة وحدد " الأیمن على صف فأرةقم بالنقر بزر ال )1
 أدناه). 

 

 
 

 أدوبي أكروبات مستقلة.برنامج بیانات السلامة في نافذة  ةسوف تظھر صحیف )2
 

 :مخزونالجرد قوائم  تصنیف  3.2.5
ً  مخزونقوائم ال تصنیفیمكن أن یكون  ً  مفیداً عندما نجد صنفا ً أیحتاج الى تعدیل  معینا  مخزونقوائم ال تصنیف، یتم و حذف. افتراضیا

عناوین جدول البیانات  أعمدة من أيحسب  مخزونالجرد قائمة تصنیف یمكن الأسفل. اضافتھا في  توفق أحدث الأصناف التي تم
، أو تصاعديالترتیب الرقمي الحسب  تصنیفللعلى العمود واحدة . انقر مرة متآكلة ...الخ)مادة : الباركود، الموقع، المالك، مثل(

ً  رتیبلتبجدي ثم انقر مرة أخرى الأ ً  القوائم ترتیبا  .تنازلیا
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 :ثـــة البحـــیقونأ 3.3
ت معینة عن مادة العثور على معلومابلجمیع مستخدمي برنامج ادارة المواد الكیمیائیة  "البحث"یقونة أ تسمح

أو الموقع. كما ھو الكیمیائي، سم لا) أو الباركود الخاص بھا (سواء تم مسحھ أو طباعتھابناءً على  كیمیائیة
تنبیھات عن المخاطر الأمنیة أیة بعد انتھاء عملیة البحث مع ة الكیمیائیتلك المادة  معلومات تظھر  مبین أدناه،

 أو الصحیة و/أو الجسدیة.
 

  :البحث عن الباركود  3.3.1
 "."الباركود" (الجانب العلوي الأیسر) ثم انقر على الحقل الابیض المسمى "البحثحدد ایقونة  )1

 

 

 
، ومع مخزونالجرد المادة الكیمیائیة یؤدي الى البحث تلقائیاً في عبوة قم بكتابة أو مسح الباركود للمادة الكیمیائیة (مسح  )2

 یمین معاییر البحث)." إلى البحثنھ یجب علیك النقر على زر "إذلك، عندما تقوم بكتابة الباركود، ف
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" و السابقالنتائج قم باستخدام ازرار " نتقال وعرض". للانتائج البحثكلمات "مباشرة تحت حالات المطابقة العدد ظھر ی )3

 ".التالي"

 
 
 

 :البحث عن الاسم الكیمیائي 3.3.2
 "الاسم" (في الجانب العلوي الأیسر) ثم  انقر على الحقل الأبیض المسمى ""البحثحدد ایقونة  )1

 
 یمین معاییر البحث.الى  "البحثعلى زر "اكتب اسم المادة الكیمیائیة التي تبحث عنھا ثم انقر  )2

 
 ". التالي" و "السابق" أزرارل النتائج، قم باستخدام ". للتمریر خلانتائج البحثكلمات "د الحالات المطابقة مباشرة تحت سیظھر عد )3
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  :البحث باستخدام الموقع  3.3.3
" التي تعرض لك جمیع المواقع الموقعالقائمة المنسدلة المسماة "" (الجانب العلوي الأیسر) ثم انقر على لبحثحدد ایقونة "ا )1

 "). الإعداداتالمسؤول أو المدیر في ایقونة "إداري النظام (كما جاء في تقریر  فیھا یتم تخزین المواد الكیمیائیةالتي 
 

 
 

 ملاحظة
ً الموقعلقد تم إعداد " لمادة الكیمیائیة مدخلات المخزون لتلك اجمیع حیث سیكون البحث في  Any " الكلالى " " افتراضیا

 التي تبحث عنھا.  
 
 

" على الجانب البحثثم انقر على زر " بھ ة في موقع معین، قم بتحدید الموقع الذي ترغبالكیمیائیللبحث عن جمیع المواد  )2
 الأیمن من معاییر البحث.

" و السابق"أزرار ". للتبدیل بین النتائج قم باستخدام نتائج البحثكلمات "عدد حالات المطابقة مباشرة تحت سیظھر  )3
 ". التالي"
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ة، قم بتحدید الموقع الكیمیائیللبحث عن مادة كیمیائیة في موقع معین، یمكنك إما كتابة الاسم أو مسح الباركود الخاص بالمادة  )4
 " في الجھة الیمنى من معاییر البحث.البحثالذي ترغب ثم انقر زر "

 

 
 
 

تعذر  ة التي تبحث عنھا غیر موجودة في الموقع الذي قمت بتحدیده، فستعرض لك الرسالة التالیة "الكیمیائیاذا كانت المادة  )5
 (انظر الصورة ادناه).  في المخزون تطابق المعاییر الني قم بتحدیدھا" مواد العثور على 
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  :أیقونة "التحقق من المخزون"
تصمیم ھذه . تم الوصول إلى ایقونة  "التحقق من المخزون"یمكن لإداري النظام المسؤول والمدیر والمدقق 

 .مخزون"التحقق من ال" أو "التدقیقسمى عادة "والتي ت ةالمادی مخزونالفحص المیزة للمساعدة في عملیات 
ً ھام اً جزء تدقیقالعملیات تشكل  ) 2، جرددقة الم تقیّ  ) 1ا: الكیمیائیة نظراً لأنھبرنامج إدارة المواد من  ا
) تحدد الاتجاھات في استخدام 3وة الكیمیائیالمواد إدارة برنامج صیانة  /ثغرات البرنامج في تنفیذتحدد 

الفاصل الزمني نشأة أن تقرر المؤسسة/المعلى على أساس منتظم؛ ومع ذلك، یجب التدقیق إجراء یجب أن یتم المواد الكیمیائیة. 
إنشاء بروتوكول قم بالتدقیق كجزء من إجراء العمل الموحد. عملیات  دمجیجب ، والتوافق على الاتساق ةمساعدلمناسب. لال"العادي" 
ً تدقیقتنفیذ عملیات الیجب أن یتم كم مرة متى وتحدد فیھ   التفتیشتنفیذه، یجب  تدقیقأي نوع من البوجھ خاص تحدید ال . من المھم أیضا

القیام قبل برنامج ادارة المواد الكیمیائیة التالیة خلال الخطوات الواجب اتخاذھا مع  تعلیماتالالمادي. سوف ترشدك أو التفتیش  مرئيال
 مادي. تفتیش البال
 

 تدقیق الجرد:   3.3.4
جمیع لالمخزون لموقع آخر أو  التحقق منولإتمام عملیة  .كل مرة فقط في موقع واحدبالتدقیق ة الكیمیائییسمح برنامج ادارة المواد 

المخزون (انظر قسم التقاریر في  التحقق منالتقاریر على أساس نتائج  إعداد. یمكن )9رقم (المواقع، قم باتباع التعلیمات بعد الخطوة 
 الفصل الرابع). 

 ". التحقق من المخزونحدد ایقونة " )1
ً تاریخ التحقق من المخزونولاحظ أن حقل " من المخزون"جدید  تحقق"انقر على  )2  التاریخ الحالي.ب " یتم تعبئتھ تلقائیا
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 . " المنسدلةالموقعقائمة " الموقع منقم باختیار  )3
 

 
 

 الحالي". المخزونفي ذلك الموقع على الجانب الأیسر تحت " قائمة بجمیع البنودإدراج بعد اختیار الموقع، یتم  )4

 
 

 . enterعلى   " ثم اضغطالباركودفي حقل " مادةأو كتابة الباركود للملیة مسح قم بع )5
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 . (انظر الصورة أدناه كمثال)Confirmed Inventory" المخزون المؤكدسوف یظھر الباركود في قسم " )6
قائمة  " إلىالمخزون الحاليتقل من قائمة "تنس انھإفي الموقع المحدد، فة مدرج اتم مسحھت المادة التي اذا كان .أ

 بارزةكخلیة تظھر وسوف ، Status" الحالة" في عمود "Foundتم العثور علیھ " مع كلمة "المخزون المؤكد"
 باللون الأخضر. 

تم نھ سوف تظھر كلمة "إوقع المحدد، فممع المادة الكیمیائیة في ال ھعدم توافق الباركود الذي تم مسح في حالة .ب
 باللون الأحمر.بارز عرض بشكل ت" وسوف الحالة" في عمود "Movedنقلھا 

مع المادة الكیمیائیة في قاعدة البیانات بأكملھا، فسوف تظھر عبارة  ھعدم توافق الباركود الذي تم مسح في حالة .ت
 باللون الأصفر.كون بارزة وت الحالة"في عمود "" No Record عدم وجود سجل"
 

 
 

" وحدد المخزون المؤكدعلى صف " فأرةعلى الزر الایمن للط بالضغاذا قمت بإدخال الباركود بشكل غیر صحیح، قم  )7
 عند ظھورھا. بثقةمن" ثم حدد "نعم" في النافذة المن ھذه القائمة حذف"

 مود (الباركود أو المادة الكیمیائیة أو الموقع أو الحالة).ا" بالنقر على أي عالمخزون المؤكد" تصنیفیمكنك  )8
لمدیر و/أو ا مسؤولال لإداريعلى ا. في ھذه المرحلة باللون الأحمر أو الأصفر ةبارزأي من البنود الن یتم تصحیح أیجب  )9

وافق المادة الكیمیائیة شرعیة ومإذا كانت لتحدید الواردة في إجراء العمل الموحد الاجراءات  یتبعأن یتحقق من السجلات و
 لذلك الموقع والمالك. علیھا

وتصحیح  10إلى الخطوة  نھ یمكنك الاستمرارإبمعاینة مواقع متعددة، ف. اذا كنت تقوم بعد ذلك تصحیح المعلومات یجب )10
 كاملة. عملیة التدقیق الانتھاء من ن بعد وفي المخز تناقضاتال

 ".مخزونالبند تحدیث " ثم حدد "المخزون المؤكدالأیمن فوق الخلیة الممیزة في " فأرةانقر بزر ال .أ
وسوف  حفظ التغییرات"نقر على ". اذابند الجرد ھالمعلومات لو تصحیح) أسوف تعرض نافذة مستقلة لإدخال ( .ب

 تغلق النافذة. 
 ".المخزون المؤكد" في "العثور علیھ متسوف یظھر البند " .ج
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 لإجراء عملیة تدقیق مادي لعدة مواقع:  )11
وسوف تبقى  "المخزون الحاليحدد موقع آخر في القائمة المنسدلة. سوف تظھر البنود في الموقع الجدید في قسم " .أ

 "المخزون المؤكدجمیع البنود التي تم جردھا في "
 

 
 

: یجب الانتظار لتصحیح لھذا الموقع. (ملاحظة لاستكمال عملیة التدقیق 9إلى  5من الخطوة استمر بالتدقیق  .ب
 بأكملھا) عملیة التدقیق  نتھيحتى ت مخزونفي قوائم ال تناقضاتال

 .لتشمل مواقع اضافیة 10كرر الخطوة  .ج
المخزون  التحقق من". (انظر تقاریر تدقیق جدید للمخزونزر "النقر على تقریر التدقیق حتى معلومات یتم حفظ  .د

 في الفصل الرابع).
یقونة "التقاریر" لمشاھدة ملخص النتائج من أوذلك بالنقر على  التدقیق تقاریر إعدادیمكن لبرنامج ادارة المواد الكیمیائیة  )12

 (انظر الفصل الرابع للمزید من المعلومات).كل موقع تم تدقیقھ 
 كل عملیة تدقیق.من نتھاء لامن الموصى بھ وبشدة حفظ قاعدة البیانات بعد ا )13

 انظر "إعداد قاعدة البیانات" في الفصل الأول للحصول على المزید من التعلیمات. -أ
(أي الباركود، المادة الرئیسیة  العناوین أومن عناوین الأعمدة بنود "المخزون المؤكد" بالنقر على أي  تصنیفیمكن  )14

 ة). ـالكیمیائیة، الموقع، الحال

 ملاحظة

"الممارسات أو ، SOPsالعمل الموحدة إلى وجود مشكلة مشتركة في إجراءات  تناقضات في المخزونمراقبة ال دلربما ت
/ تحدیث  جراء مراجعةإالمتكررة  تناقضاتالكیمیائیة. قد تتطلب ال المخزون للموادجرد دارة إوالإجراءات" في نظام 

الموحدة والممارسات أو التدریب الإضافي.  یمكن استخدام المكافآت أو العقوبات لتعزیز التنفیذ السلیم،  عمللإجراءات ال
 عدد من التناقضات في المخزون. أقل  احتفال فریق المختبرات بتحقیقعلى سبیل المثال؛ 
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 الرابع الفصل

4 

 

 المتقدمـــة: الخصائص. 4
ً  خصائصلجزء مراجعة عامة لبعض الیقدم ھذا ا  ة.الكیمیائیفي برنامج ادارة المواد  المتقدمة المتاحة حالیا

 
 أیقونـة "التقاریـر" 4.1

ھیئات ت المواد الكیمیائیة إلى التقاریر عن كمیایق ممارسات شائعة تستخدم لإعداد تعتبر تقاریر الجرد والتدق
ً بحثطلبات إعداد التقاریر الوطنیة أو الدولیة. تشمل متالتنظیمیة  وإعداد التقاریر عن  عن مواد كیمیائیة معینة ا

ضروریة. على سبیل المثال لتحقق مع مؤسستك لتحدید أي من متطلبات إعداد التقاریر یرجى اإجمالي الكمیات. 
 )CWC( ةالكیمیائیأو اتفاقیة الأسلحة  )OPCW( ةالكیمیائی: منظمة حظر الأسلحة إعداد التقاریر متطلباتتشمل 

التي  الكیمیائیةأو المواد  )COI( لاھتمامل المثیرة الكیمیائیةأو المواد  )CFATS( ھابرة لمكافحة الاالكیمیائیأو معاییر المنشآت 
 المعلومات. لتعریفات للحصول على مزید منا. انظر قسم )COC( تبعث على القلق

 
والأنظمة الحكومیة في الدولة. من الموصى المؤسسة من قبل یتم تحدیدھا ولكن عادة ما ، التقاریر بصورة منتظمةتنفیذ إعداد ویجب 

(المذكورة في الفصل الأول والثاني).  ةاجراءات العمل الموحدضمن عملیات التدقیق التقاریر ولإعداد  يالجدول الزمنبھ أن یكون 
لتحدید  تكیرجى التحقق مع مؤسسإعداد التقاریر البحث عن مواد كیمیائیة معینة وإعداد تقریر بإجمالي الكمیات. تطلبات تتضمن م
 الضروریة.  إعداد التقاریرمتطلبات 

 
یمكن تصدیرھا ر خیار انتاج تقاریر مبسطة ویق توفیإعداد التقاریر عن طرمتطلبات ة في الكیمیائییساعد برنامج ادارة المواد 

من ھذه التقریر ة. سیوضح ھذا القسم أدناه كل الكیمیائی. ھناك خمسة تقاریر اختیاریة یمكن إعدادھا في برنامج ادارة المواد (إرسالھا)
على "التقاریر": ستعرض قائمة منسدلة  ببساطةالمتاحة بالنقر الخمسة خیارات الالخمسة. تسمح أیقونة "التقاریر" لك بالاختیار من 

 وعلیك أن تختار مما یلي: 
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 سجل النشاط  4.1.1
الشاشة  فيالتقریر تلقائیاً، كما ھو مبین تعبئة ة ھو "سجل النشاط". سیتم الكیمیائیأول خیار لإعداد التقاریر في برنامج ادارة المواد 

الذي المستخدم تسجیل دخول مع حسب التاریخ  في البرنامج ذ المنفّ نشاط البمجرد تحدید "سجل النشاط". یعرض ھذا التقریر  أدناه
 إلى المخزون.البنود  تورید (إدخال) بإضافة/متعلقة  قام بإحداث تغییرات

 
 
 

 
حسب  التقریر صفیةللمستخدم ت ة. یمكنالكیمیائیمخزون المواد اجراؤھا على  عن سجل لجمیع التغییرات التي تم التقریر ھو عبارة

 الإسقاط. أسھم باستخدام  :"المستخدم"
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 لطباعة التقریر:

 قائمة. ظھرسوف ت، والتقریر فيفي أي مكان  فأرةاضغط على الزر الایمن من ال  -1
 

 
 

 "طباعةباختیار آلة الطباعة ثم اضغط على " "،  قممعاینة قبل الطباعة"  أو ""طباعةحدد  -2
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  :الجرد حسب المادة الكیمیائیة  4.1.2

بجمیع المواد الكیمیائیة حسب الترتیب الأبجدي. یعرض التقریر اسم المادة  وائمق "الجرد حسب المادة الكیمائیةیعرض تقریر "
للمساعدة في (أو تبسیط)  الكیمیائیة والباركود ورقم تسجیل المركبات الكیمیائیة والمالك وحجم العبوة والكمیة. تم تصمیم ھذا التقریر

 لمؤسسة أو المنشأة. اموقع/ مختبر معین وفي  ةالكیمیائیالمواد كمیات تقاریر إعداد 
 

" و الموقع" الإسقاط الخاصة بـ:  قوائممن محددّ مالك دة استناداً إلى موقع معین/ أو صناف محدأعرض صفیة التقریر لیمكن ت
 ". المالك"

 
 

 
 

 :ـرــــــلطباعة التقری
 .التقریر وسوف تظھر لك قائمةفي الزر الأیمن للماوس في أي مكان باضغط  )1
  ."طباعةالطابعة ثم انقر على ""، قم بتحدید المعاینة قبل الطباعةأو "" الطباعةحدد " )2
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 :الجرد حسب الموقــع  4.1.3

) 1الموقع. تم تصمیم ھذا التقریر لغرض:  في قائمة بجمیع المواد الكیمیائیة حسب الترتیب "الجرد حسب الموقع"تقریر  رضیع
جرد قوائم تصدیر (إرسال)/ طباعة ) 2، حسب الخزانة)(اذا كان موقع التخزین مدرجاً  ةالكیمیائیتوافق المواد من  التحقق السریع
 ) توفیر قائمة قابلة للطباعة للمساعدة في تدقیق المخزون المادي.3ة لكل موقع، الكیمیائیمبسطة للمواد 

شیح المركبات الكیمیائیة والمالك وحجم العبوة والكمیة. یمكن ترة والموقع والباركود ورقم تسجیل الكیمیائی ةیعرض التقریر اسم الماد
 ".مالكلا" و "موقعلا"الاسقاط لكل من  من قائمةمحددّ مالك تصفیة التقریر حسب موقع و/أو /

 
 
 
 
 
 

 

 طباعة التقریر:ل

 .على زر الماوس الایمن في أي مكان داخل التقریر وسوف تظھر لك قائمة نقرا )1
 ".اعةطبحدد الآلة الطابعة ثم انقر على ""، المعاینة قبل الطباعة"" أو ةطباعاحدد " )2
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 :التحقق من المخزون 4.1.4
جمیع عملیات یقونة "التحقق من المخزون" مع أفي  من المخزون السابقة یلخص تقریر التحقق من المخزون نتائج عملیات التحقق

 "الباركود"جرد الأصلي مع حسب "موقع" الیقونة "المخزون". یعمل التقریر على تجمیع النتائج في مجموعات لمدرجة ضمن أالجرد ا
 ."في الموقع التحقق من المخزون"و "التحقق من المخزون"و "الحالة"و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعریفات الأعمدة
 ."المخزون" جرد محددة في ایقونة الباركود المذكورة في "الموقع" بنود جمیع  –الباركود 

ً "التحقق من المخزون"یقونة أنتائج حالة التدقیق من  – ةـــالحال   البند لم یتم تدقیقھ.  فان . اذا كان الحقل فارغا
 ."التحقق من المخزون"في  مادةتم تدقیق موقع ال – التحقق من المخزون في الموقع

 لطباعة التقریر:
 تظھر لك قائمة. وسفي أي مكان داخل التقریر  فأرةاضغط على الزر الأیمن لل )1
 . طباعة"طابعة ثم انقر على "قم باختیار ال"، المعاینة قبل الطباعة" أو "طباعةحدد " )2
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 :ونــالمسـتخدمـ  4.1.5
إداري النظام القائمة ھي نفسھا التي یراھا ھذه ة. الكیمیائیادارة المواد  نامجھو تقریر مبسط لجمیع حسابات بر "نیالمستخدم"تقریر 

المسؤول في ایقونة "إدارة المستخدمین"، ولكن لا یمكن لأي مستخدم آخر الوصول إلیھا. تم تصمیم ھذا التقریر لمدیر المختبر للتحقق 
  المسؤول.إداري النظام من طلب تغییرات ومج من لدیھ حق الوصول إلى البرناومعرفة بسرعة 

 
 
 

 لطباعة التقریر: 

 تظھر لك قائمة. وسفي أي مكان داخل التقریر  فأرةعلى الزر الأیمن لل نقرا )1
 ".طباعةالطابعة ثم انقر على "قم باختیار "، المعاینة قبل الطباعة" أو "طباعةحدد " )2
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 (إرسال) البیانات: تصدیر   4.2
قوائم الجرد.  )ارسالتصدیر (نھ یمكن إف ،)عند الرغبة بذلكى ورق أو جدول مبسط (أو في الحالات التي تتطلب وجود قوائم الجرد عل

على جداول  یتم تصدیرھا (إرسالھا) للطباعةن أالمخزون" جرد یقونة  "أفي  ود الواردةرة المواد الكیمیائیة لجمیع البنیسمح برنامج ادا
 إكسل.

 ".الارسال الى إكسل" وحدد "ملف")  في برنامج ادارة المواد الكیمیائیة انقر على 1

 

 

 

 

 

لحفظ الملف في جھاز الكمبیوتر (من الموصى بھ حفظ الملف باسم وصفي یشیر إلى تاریخ الجرد (مثال: منبثقة تظھر نافذة )  س2
 ".حفظ). ثم انقر على "2017نوفمبر 18الجرد الرئیسي 
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 تظھر قوائم الجرد المرسلة في نافذة جدول إكسل. )3

 
 

أشخاص غیر مصرح لھم. قبل من  االملف لمنع الوصول الیھ علىضافیة إن توضع إجراءات أمنیة أ)  من الموصى بھ وبشدة 4
 . 2016التعلیمات أدناه ھي لبرنامج میكروسوفت أوفیس 

 "ملفأنقر على " -أ 
 " التشفیر بكلمة مرورثم حدد "" كتاب العمل "حمایةانقر على  -ب 

 

 

  "OKثم انقر على "  تي ترغب بھاكلمة المرور ال سوف تظھر نافذة مستقلة لإدخال  -ج

  "OKنقر على "أعد إدخال كلمة المرور ثم ا  -د
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 :ربط الشبكات  4.3
ً  ربط الشبكات وقاعدة البیانات في مواقع متعددة. یمكن مشاركة  نامجومع ذلك فانھ یمكن مشاركة البر؛ لبرنامج الجرد غیر مدعوم حالیا

قاعدة بیانات المخزون مع مواقع أخرى في جھاز الكمبیوتر، وكذلك تخزینھا على محرك أقراص أو سیرفر متصل بالشبكة. یمكن 
  استخدام الإرشادات أدناه لمشاركة قاعدة البیانات مع المواقع الأخرى في الكمبیوتر.

 

 :مواقع الكمبیوتر المتعددة 4.3.1
إلى إعداد البرنامج بشكل صحیح في كل  إداري النظامعددة؛ ومع ذلك، سوف یحتاج یمكن تثبیت البرنامج على الكمبیوتر بمواقع مت

 دیثاتموقع. سوف یكون لكل موقع قاعدة بیانات خاصة بھ وتعمل بشكل مستقل. إذا تم اجراء تحدیثات في أحد المواقع وكانت ھذه التح
، في مشاركة قاعدة البیانات ترغبالأخرى. إذا  جمیع المواقعمع نھ یتوجب مشاركة قاعدة البیانات إفي جمیع المواقع، فضروریة 

 أدناه.انظر التعلیمات 
 

 :مشاركة قاعدة البیانات  4.3.2
أن یكون لدیھا نفس ب) 2مواقع كمبیوتر أخرى (الكمبیوتر ل) 1تسمح مشاركة قاعدة بیانات من الكمبیوتر الأصلي (الكمبیوتر 

، أن یقوم في كل مرة یتم فیھا إجراء تغییر إداري النظامالآخر. یتوجب على  المعلومات؛ ومع ذلك، یعمل كل موقع بشكل مستقل عن
 مشاركة وتثبیت قاعدة البیانات التي تم تحدیثھا.ب

جھاز الكمبیوتر  علىللحصول على تعلیمات تفصیلیة)  "إعداد قاعدة البیانات" -1تأكد من حفظ قاعدة البیانات (انظر الفصل  .1
1 . 

 . 1في الكمبیوتر  C:\ProgramData\CMS\Backupافتح الموقع:  .2
( تم حفظ  1ى جھاز الكمبیوتر عل (txt.)ي المتوافق ـف النصـوالمل db.)ھ (ـم حفظـدة بیانات تـف قاعـدث ملـن أحـث عـابح .3

 تاریخ انشائھ ورقم فرید بعده): حسب الملف الأول 

 
محرّك أو الشبكة ید الالكتروني أو ر(عن طریق الب 2إلى الكمبیوتر  1من الكمبیوتر  )txt.و   db.قم بنقل كلا الملفین ( .4

  قرص التخزین ...الخ) 
  C:\ProgramData\CMS\Backupفي مجلد :  2) على الكمبیوتر txt.و   db.قم بحفظ الملفات ( .5
 ة.ئیافتح برنامج ادارة المواد الكیمیا .6
 " في الزاویة العلیا الیسرى من نافذة برنامج ادارة المواد الكیمیائیة ملفانقر على "  .7
 " افتححدد " .8
 . (db.)، حدد ملف قاعدة البیانات المستوردة  بثقةمنفي النافذة ال .9

 
 

 ملاحظة

ً C:\ProgramData\CMS\Backup" تعود إلى لا  بثقةمنإذا كانت النافذة ال في  سقاطى ھذا المجلد من القائمة الا؛  انتقل إل" افتراضیا
 فتح عن طریق یمكن أن یتم ذلك  ". C:\ProgramDataإلى "إظھار" المجلد "بعض مستخدمي ویندوز   یحتاج  . بثقةمنالنافذة الأعلى 

في الجزء العلوي "   عرض" viewد ایقونة  یحدوت ، على جھاز الكمبیوتر C:\” folder on the computerفي القرص  " مجلد ال
 hidden items" المخفیة البنود مربع "نقر على لالنافذة وا من 

 
 " فتح"على انقر   .10
 مرور الخاصة بالمسؤول. أدخل اسم وكلمة ئیةي برنامج ادارة المواد الكیمیاف بثقةمنسوف تظھر نافذة   .11
 لاستكمال مشاركة قاعدة البیانات. "OK" انقر على  .12
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 :لتعدیل على البرنامـجا 4.4
 ً ''  ت ة المستخدمة لإنشاء تنبیھاولا یوصى بھ. إذا كان یتم إجراء التحدیثات التلقائیة المدرج مغیر مدعّ  التعدیل على البرنامج حالیا

ة. للمعلومات والإرشادات، الكیمیائینھ سیتم إعلام المستخدمین بأحدث إصدار لبرنامج ادارة المواد إالأمن ''، "السرقة"، و "مسرطن" ف
 . chemsecurity@sandia.govیرجى الاتصال بـ  

 

 :ةالكیمیائیبرنامج ادارة المواد زالة إ  4.5
  :7ویندوز مایكروسوفت ة من الكیمیائیزالة برنامج ادارة المواد إ 4.5.1

  7ویندوز نظام میكروسوفت ة من الكیمیائیلإزالة تثبیت برنامج ادارة المواد 
 

" ءقائمة البدالخاص بك (الإعداد الافتراضي یضع ایقونة " 7لویندوز امكتب " على سطح ءقائمة البدیقونة "أانقر على  )1
 الأیسر من سطح المكتب). في الجزء السفلي

 ".لوحة التحكمانقر فوق " )2
 ". خصائصالبرامج والانقر فوق " )3
  CMSانقر على ایقونة  )4
تثبیت برنامج ادارة المواد إلغاء یرغب في المستخدم تؤكد أن  بثقةمنفتح نافذة ی". ھذا الاجراء الغاء التثبیتانقر على " )5

 ة. الكیمیائی
   CMS برنامج التخلص منلسماح باتطلب من المستخدم  بثقةمن. ھذا الاجراء یفتح نافذة بثقةمنال ةفي النافذ نعم"حدد ایقونة " )6
 ".نعمحدد "تنزیل البرنامج، من أجل الغاء  )7
". ولإزالة ھذه بیانات البرنامجة. تبقى (ملفات النسخ الاحتیاطیة) في مجلد "الكیمیائیإزالة برنامج ادارة المواد  تالآن تم )8

ة، اضغط على الزر الكیمیائیبرنامج ادارة المواد  CMSبحث عن مجلد لوا C:\ProgramDataالملفات، قم بفتح الموقع 
 وحدد "حذف". یمن للفأرةالأ

 
  :10ة من ویندوز الكیمیائیالغاء تثبیت برنامج ادارة المواد  4.5.2

 10من على ویندوز ة  الكیمیائیلإزالة تثبیت برنامج ادارة المواد 
في الإعداد الافتراضي  "قائمة البدء"الخاص بك (تقع ایقونة  10لویندوز ا" على سطح المكتب قائمة البدءانقر على أیقونة " )1

 في الجزء السفلي الأیسر من سطح المكتب).
 ".الإعداداتانقر على أیقونة " )2
  "systems ظمةنانقر على أیقونة "الأ )3
 " تفتح لك قائمة بالبرامج المثبتة على الجھاز.الخصائصتطبیقات و الانقر على أیقونة " )4
 ". CMSانقر على أیقونة " )5
  . CMSتؤكد أن المستخدم یرغب في إلغاء تثبیت برنامج ل بثقةمن". ھذا الاجراء یفتح نافذة لغاء التثبیتإانقر على أیقونة " )6
تطلب من المستخدم السماح بإزالة  بثقةمن. ھذا الاجراء یفتح نافذة بثقةمنفي النافذة ال الغاء التثبیت/إزالة"" حدد أیقونة: )7

 ة. الكیمیائیبرنامج ادارة المواد 
 " نعملإزالة التثبیت، حدد " )8
ة الآن (ملاحظة: تبقى قاعدة البیانات (ملفات النسخ الاحتیاطیة) في مجلد الكیمیائیتم إزالة /الغاء تثبیت برنامج ادارة المواد  )9

اضغط على الزر ثم حث عن المجلد، والب C:\ProgramData. ولإزالة ھذه الملفات قم بفتح الموقع مجبیانات البرنا
 وحدد "حذف".  فأرةالیمین لل

  

mailto:chemsecurity@sandia.gov
mailto:chemsecurity@sandia.gov
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 الملحــق . 5
 

 :العبوات مع الباركود.وضع الملصقات على 1 5.1
  ً ً  جد سطحا ً  مستویا ً لصق أو المادة الكیمیائیة عبوةعلى  نظیفا حیث  الباركود. بالنسبة للعبوات المستدیرة، حاول لصق الباركود عمودیا

 بسبب انحناء العبوة: الأفقي أن الماسح الضوئي لا یستطیع قراءة الباركود 
 

 
 

ً  :1-الشكل أ  على العبوات المستدیرة   ضع الباركود عمودیا
 

ضع ملصق و(أ)  استخدام عبوة ثانویة أكبر، كیس بلاستیكي...الخ أو (ب)  ، ربما یكون من الضروريبالنسبة للعبوات الصغیرة جداً 
ة من الكیمیائیعبوة المادة على الأخرى  لصقاتبحمایة ملصقات الباركود والمة. قم الكیمیائیالمواد ة عبومثبتة مع الباركود على بطاقة 

 المذیبات التي تزیلھا أو تجعلھا غیر مقروءة. 

 
 

 ، (أ) استخدم عبوة ثانویة أكبر أو كیس بلاستیكي ..الخلكل عبوة صغیرة جداً  :2-الشكل أ
 ةالكیمیائیعلى عبوة المادة  ثبتةع ملصق الباركود على بطاقة مأو (ب) ض

 
 
 
 

 الفصل الخامس

5 
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 :التعریفات  2  5.2
  :السمیة "شدید" حاد  .5.2.1.1.1

(عن  50LDالجرعة القاتلة  تم تعیینھا على أساس، فئات نظام ترمیز متوافق عالمیاً ویشمل خمستصنیف ضمن ھو السمیة الحادة 
التعرض الأكثر حتى  5وتتطلب الفئة  لمادةالتعرض الأقل ل 1. تتطلب الفئة (استنشاق) 50LCطریق الفم، أو الجلد) أو التركیز القاتل 

م الترمیز العالمي اظید من المعلومات عن نلبتین. للمزجمجمة وعظمتین متصاھو ة الحادة ینظام الترمیز العالمي للسم زتكون قاتلة. رم
 نظر التعریف أدناه.أ
 

 :المسؤول إداري النظامدور   5.2.1.1.2
القدرة على مراقبة المخزون (إدخال ھ ویعطی ،المخزونجرد یسمح دور المستخدم "المسؤول" بالوصول إلى كافة المعلومات في ملف 

للحصول على  2كلمة مرور للحصول على امتیازات المسؤول. انظر الفصل  نحتاج إلىإزالة البنود داخل المخزون). المعلومات و
 الإعداد ومعلومات مفصلة. معلومات 

 
 :ل التنبیھــاتــحق   5.2.1.1.3

یسلط حقل التنبیھات الضوء على المواد الكیمیائیة التي تقع ضمن فئة من الفئات الثلاث؛ المخاطر الأمنیة والصحیة والجسدیة. تم 
 للحصول على مزید من المعلومات.  3تصمیم التنبیھات للفت الانتباه للمواد الكیمیائیة التي تتطلب اعتبارات خاصة. انظر الفصل 

 
 :قــدقـدور الم  5.2.1.1.4

تدقیق أو للتحقق من المخزون. ھذا لخارج المختبر لمن دور المستخدم المدقق مصمم للمؤسسات التي لدیھا أو تستخدم أي شخص 
یة جرد المختبر مسؤولالمستخدم لدیھ حق الوصول إلى "البحث" و"المخزون" و"التقاریر" و"التحقق من المخزون". یتحمل المدقق 

والتحقق من المخزون للتأكد من دقة المعلومات. المدقق غیر قادر على استعرض أیقونة "الإعدادات" مما یمنع المدقق من إضافة 
 2انظر الفصل المالكین. و ةالكیمیائیالمواد ومواقع تخزین المواد الكیمیائیة ومجموعات تخزین انات السلامة نشرات بیمجلد مواقع 

 تفصیلیة.المعلومات الد وللإعدا
 

 :ةـــمسرطن 5.2.1.1.5
المواد المسرطنة ھي العوامل التي یمكن أن تسبب السرطان. ھناك العدید من الطرق المحتملة للتعرض للمواد المسببة للسرطان، بما 

على إمكانیة  ) دائماً مؤشراً SDSبیانات السلامة ( نشراتطریق الجلد. ینبغي أن تتضمن في ذلك الابتلاع والاستنشاق والاتصال عن 
ن كانت المعلومات متاحة. المواد الكیمیائیة التي توضع مع ھذا التنبیھ مذكورة ضمن الوكالة الدولیة لأبحاث إالتسبب في السرطان، 

المسببة  أحدث قائمة بالمواد الكیمیائیة IARCینبغي أن یوفر لك موقع الوكالة الدولیة لأبحاث السرطان . 1A, 2A, 2B السرطان
ً  تللسرطان. المواد المسرطنة لیس  ، لكنھا أدرجت ضمن فئة أكبر  في المخاطر الصحیة.فئة ضمن نظام الترمیز المتوافق عالمیا

 
 :بات الكیمیائیةالمركّ أرقام تسجیل 

ً ألیھ إالمركبات الكیمیائیة یشار تسجیل رقم إن  أرقام  ةیصل الى عشریمكن أن . وھو معرّف رقمي فرید CAS باسم رقم تسجیل یضا
أرقام؛  7إلى  2مجموعات بشرطات. الجزء الأول من الرقم، یبدأ من الیسار، یتألف من  3إلى  مقسم ووھ فریدة ةیائیمعینة لمادة كیم

للتحقق  الجزء الثاني یتألف من رقمین. الجزء الأخیر یتألف من رقم واحد. تم وضع رقم التحقق بحسابات موحدة ویمكن استخدامھا
الالكتروني للحصول على معلومات اكثر عن طریقة  CASموقع یرجى الرجوع الى . من صحة رقم تسجیل المركب الكیمیائي

 الحسابات الموحدة وكیفیة التحقق من صحة رقم تسجیل المركبات الكیمیائیة. 
 

 ن رقم تسجیل المركبات الكیمیائیة ھوإخدمات الترقیم أرقام تسجیل خاصة بھا. ضمن  جمیع المواد الكیمیائیة المسجلةوف تحمل س
ملیون عنصر عضوي و غیر عضوي  71ویحتوي على اكثر من المادة الكیمیائیة المصرح بھا،  معلوماتالأكثر موثوقیة ل المجموعة 

للمزید  3. انظر الفصل  /http://ww.cas.orgلمركبات الكیمیائیة في الموقع ام تسجیل ارقأالبحث عن  نملیون تسلسل. یمك 64و
 من التفاصیل.

 :)CFATS( ةالكیمیائیمعاییر مكافحة الارھاب في المنشآت   5.2.1.1.6

http://ww.cas.org/
http://ww.cas.org/
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الأمـن بواسطة وزارة  2007 مالمتحدة الأمریكیة عاة في الولایات الكیمیائیتم تدشین برنامج معاییر مكافحة الارھاب في المنشآت 
ة لضمان وجود تدابیر أمنیة ـر العالیـة ذات المخاطالكیمیائید وتنظیم منشآت المواد ـج لتحدیـم البرنامـة. تم تصمیـالأمریكی قوميال

الارھاب  ـةمعلومات عن معاییر مكافحة. للحصول على مزید من الالكیمیائیلمرتبطة بتخزین ھذه المواد لتقلیل من المخاطر ال الدیھ
anti-facility-https://www.dhs.gov/chemical- الالكتروني:  رجاء زیارة البرنامج على الموقع، ةــالكیمیائیفي المنشآت 

standards-terrorism   ة.الكیمیائیمعاییر مكافحة الارھاب في المنشآت أو البحث خلال الانترنت عن 
 

  :)CWC(  ةالكیمیائیاتفاقیة الأسلحة قائمة   5.2.1.1.7
منظمة حظر الأسلحة الكیمیائیة] إلى القضاء على فئة كاملة من أسلحة الدمار حة الكیمیائیة) [المنفذة من قبل (اتفاقیة الأسلقائمة تھدف 

الشامل التي تحظر تطویر أو إنتاج أو اقتناء أو تخزین أو الاحتفاظ أو نقل أو استخدام الأسلحة الكیمیائیة من جانب الدول الأطراف. 
یجب على الدول الأطراف، في المقابل، اتخاذ الخطوات اللازمة لإنفاذ ھذا الحظر فیما یتعلق بالأشخاص (الطبیعیین أو الاعتباریین) 

لدیھا من الأسلحة الكیمیائیة  بتدمیر أي مخزون الكیمیائيسلاح النزع على  الدول الأطراف. اتفقت جمیع القضائیة تھافي نطاق ولای
كما على أراضي دول أطراف أخرى في الماضي. تركتھا ، وكذلك أي أسلحة كیمیائیة ةالكیمیائیالأسلحة التي تنتج المنشآت وأي من 

ً اتفقت   1(المدرجة في الجداول  التي تشكلت منھابعض المواد الكیمیائیة السامة ومن تحقق لنشاء نظام لعلى إ الدول الأطراف أیضا
ض ضمان أن مثل ھذه المواد الكیمیائیة تستخدم فقط لأغرالتفاقیة الأسلحة الكیمیائیة) في المرفق المتعلق بالمواد الكیمیائیة في ا 3و 2و

جمیع الأطراف قـبِـلَ التحكم بھا من قائمة الأسلحة الكیمیائیة و یمیائیة مدرجة فيأي مادة ك إدارةغیر محظورة. ولذلك، یجب أن 
مھمة تعتبر القائمة الواردة في المواد الكیمیائیة ن إفالموقعة على اتفاقیة حظر الأسلحة الكیمیائیة. حتى بالنسبة للدول غیر الموقعة، 

 الموقع الالكتروني:اتفاقیة حظر الأسلحة الكیمیائیة یرجى زیارة . لمعرفة مزید من المعلومات حول ھاوتأمین ھاتعقبویجب 
convention-weapons-http://www.opcw.org/chemical31T/.  على شبكة الإنترنتفي حالة انقطاع رابط الموقع قم بعمل بحث 

 . منظمة حظر الأسلحة الكیمیائیة الأسلحة الكیمیائیةعن 
 

 رجاء انظر:المجدولة لمواد الكیمیائیة الارشادات ل بالنسبة لأحدث
 -of-schedules-for-guidelines-chemicals/a-on-convention/annex-weapons-http://www.opcw.org/chemical31T

chemicals/  . 
 -عن قائمة الأسلحة الكیمیائیة وفي حالة نشوء أي مشاكل قم بعمل بحث على الانترنت لموقع الصحیح. ینبغي أن یظل ھذا عنوان ا

 .منظمة حظر الأسلحة الكیمیائیة
 

 :)COI( المواد الكیمیائیة ذات الاھتمام 5.2.1.1.8
ً  -تعرّف المواد الكیمیائیة  برنامج مكافحة الارھاب في المنشآت  /الأمریكیةالداخلي في الولایات المتحدة الأمن لبرنامج وزارة  وفقا

مواد، [یمكن] یمیائیة المستھدفة للسرقة. ھذه مواد الكیمیائیة أو المواد الكعلى أنھا اھتمام بأنھا مواد الكیمیائیة ذات  -ة الكیمیائی
خلق أو التقنیات، [و] لدیھا القدرة على  تحویلھا بسھولة إلى أسلحة باستخدام الكیمیاء البسیطة أو المعدات  مزجھا مع مواد متاحة أو

الأمن عن : جزء 6للولایات المتحدة القانون الاتحادیة الأنظمة قائمة كاملة في تتوفر عواقب وخیمة على حیاة البشر أو صحتھم. 
أو  /http://www.ecfr/gov، الملحق أ:27الجزء : 6رجاء انظر القانون الفیدرالي  قائمةأحدث . للحصول على 27 المحلي

.chemicalofinterestlist.pdf-https://www.dhs.gov/xlibrary/assets/chemsec_appendixa  
 

 :)COC( للقلق ةالمثیرة الكیمیائیالمواد   5.2.1.1.9
قانون مراقبة المواد السمیة ، وكالة حمایة البیئة في الولایات المتحدةقـبِـلَ: ) من COCتم تعریف المواد الكیمیائیة المثیرة للقلق (

  البیئة.الصحة أو على أن تشكل  من المحتملكل أو تشالمواد الكیمیائیة التي بأنھا  -ووكالة المواد الكیمیائیة الأوروبیة 
 

 :)CIMS( ةالكیمیائیمواد المخزون جرد نظام إدارة   5.2.1.1.10
) ھو نظام أو برنامج یتم استخدامھ لتتبع المواد الكیمیائیة في منشأة أو مؤسسة. تبدأ CIMSمخزون المواد الكیمیائیة (جرد نظام إدارة 

الكیمیائیة من  نقطة الشراء وتستمر خلال الاستخدام والتخلص منھا. یعد ة الفعالة بتعقب ھذه المواد الكیمیائیادارة مخزون المواد 

https://www.dhs.gov/chemical-facility-anti-terrorism-standards
https://www.dhs.gov/chemical-facility-anti-terrorism-standards
https://ssl.translatoruser.net/bv.aspx?from=en&to=ar&a=http%3A%2F%2Fwww.opcw.org%2Fchemical-weapons-convention%2F
https://ssl.translatoruser.net/bv.aspx?from=en&to=ar&a=http%3A%2F%2Fwww.opcw.org%2Fchemical-weapons-convention%2Fannex-on-chemicals%2Fa-guidelines-for-schedules-of-chemicals%2F
https://ssl.translatoruser.net/bv.aspx?from=en&to=ar&a=http%3A%2F%2Fwww.opcw.org%2Fchemical-weapons-convention%2Fannex-on-chemicals%2Fa-guidelines-for-schedules-of-chemicals%2F
https://ssl.translatoruser.net/bv.aspx?from=en&to=ar&a=http%3A%2F%2Fwww.opcw.org%2Fchemical-weapons-convention%2Fannex-on-chemicals%2Fa-guidelines-for-schedules-of-chemicals%2F
http://www.ecfr/gov/
http://www.ecfr/gov/
https://www.dhs.gov/xlibrary/assets/chemsec_appendixa-chemicalofinterestlist.pdf
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 ً ً  مفھوم إدارة المواد الكیمیائیة طوال دورة حیاتھا (من الشراء حتى التخلص منھا) مفھوما للإدارة الآمنة للمواد الكیمیائیة في  رئیسیا
 . 1أي مؤسسة. انظر الفصل 

 
 :)CMS( ةیمیائیالكإدارة المواد  برنامج   5.2.1.1.11

لمؤسسات الصغیرة لالكیمیائیة أو برنامج المواد لمساعدة في نظام إدارة مخزون لبرنامج وضعتھ مختبرات ساندیا الوطنیة ھو 
 . والمتوسطة

 
 :وطـــاز المضغــــلغـا 5.2.1.1.12

ً ویستخدم للإشارة إلى الغازاتا لنظام المنسقلالغاز المضغوط ھو تصنیف  )، ةالتي تتعرض للضغط (مضغوط لمتوافق عالمیا
 راجع التعریف. GHS نظامالمذابة. لمزید من المعلومات عن والغازات المسالة والغازات المسالة المبردة و/أو الغازات 

 
  مادة مسببة للتآكل:  5.2.1.1.13

تدمر ھي التي ل المعادن. المادة الآكلة التآكل ھو تصنیف النظام العالمي المنسق، وتشیر إلى: التآكل/حروق في الجلد وتلف العین وتآك
مجموعة كبیرة ومتنوعة من المواد، بما في ذلك المعادن والمركبات العضویة ربما تھاجم  اذا ما اتصلت بھا.المواد الأخرى  لفتتو

الأنسجة الحیة والأضرار التي تحدثھا على ر اضرمن الأآثار المواد الكیمیائیة ازاء ننا نشعر بالقلق فإلأغراض صحیة، والمختلفة. 
 انظر التعریف.  العالمي المنسقلمزید من المعلومات عن النظام ل  التي یتعذر علاجھا في الجلد والعیون والأغشیة المخاطیة.

 
 :المتفجــرةالمواد   5.2.1.1.14

ً النظام المنسق عالمیاً، ویشیر إلى المواد الكیمیائیة: آخر في تصنیف  يالمتفجرة ھالمواد  ید البیروكسو/أو  المتفجرة والمتفاعلة ذاتیا
 انظر التعریف.  توافقمن المعلومات عن النظام الم لمزیدل . العضوي

 
 :القابلة للاشتعالالمواد  5.2.1.1.15

النظام المنسق عالمیاً، ویشیر إلى: المواد القابلة للاشتعال، مواد تلقائیة الاشتعال وذاتیة التسخین  في القابلة للاشتعال ھو تصنیف
 ً و/أو بیروكسیدات عضویة. یتم عرض رمز النظام المنسق عالمیاً للمواد القابلة  وتنبعث منھا غازات قابلة للاشتعال ومتفاعلة ذاتیا

 المتوافق انظر التعریف. النظام العالمي المتوائمللاشتعال كلھب. للمزید من المعلومات عن 
 

 :)GHSالعالمي (نظام ال  5.2.1.1.16
ً ، وةالكیمیائینظام لتصنیف وتسمیة المواد ھو  قامت بإنشائھ الأمم المتحدة. وھو مصمم لیحل محل العدید من  ھو متفق علیھ عالمیا

 أنظمة التصنیفات والتسمیات حول العالم باستخدام معاییر متسقة للتصنیف والتسمیة على مستوى العالم.
 

 :ةـــر الصحیـــالمخاط  5.2.1.1.17
مسببة الوالمحدثة للطفرات والسمیة الإنجابیة ومسرطنة المادة الویشیر إلى:  GHSالمخاطر الصحیة تصنیف عالمي وفق نظام 

 انظر التعریف. GHSنظام للمزید من المعلومات عن سمیة بالاستنشاق. المستھدف والعضو اللجھاز التنفسي وسمیة الحساسیة 
 

  :ةــالمھیجــ المادة  5.2.1.1.18
لسمیة الحادة الجلد واحساسیة لالنظام العالمي ویشیر الى ان المواد الكیمیائیة: مھیجة (للجلد والعین) ومسببة في  المھیجة ھو تصنیف

للتھییج كما ھو المتوافق  تھییج المسالك التنفسیة ومخاطر على طبقة الأوزون (غیر الزامیة). رمز النظام العالميو ةوأثار تخدیری
 النظام انظر التعریف.ھذا المعلومات عن مبین ھو علامة التعجب. للمزید من 

 
 

  :زونـــالمخجرد ة ـــأیقون   5.2.1.1.19
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الى جمیع وھي قابلة للعرض  دخالھا في برنامج ادارة المواد الكیمیائیة.إعبارة عن قوائم تم  inventoryالمخزون جرد ایقونة 
 لمزید من المعلومات والإعداد. 2والمدیر. انظر الفصل طة المسؤول والمدقق سبوا ھا الاتعدیلالمستخدمین لكن لا یتم 

  :رـــــدور المدی  5.2.1.1.20
 تن المدیر ھو الشخص المسؤول عن ادارة الاستعمال الیومي للمخزون. یتمتع المدیر بنفس الامتیازاإمن الناحیة المثالیة ف

لمسؤول باستثناء أن المدیر غیر قادر على اضافة مستخدمین جدد في ایقونة الإعدادات واستیراد ایات التي یتمتع بھا الشخص مسؤولوال
الإعداد ومعلومات  -  2قاعدة البیانات من ملف الأكسل. یجب ان یتم إنشاء حساب المدیر عن طریق الشخص المسؤول. انظر الفصل 

 تفصیلیة. 
 

  :)SDS( موادالسلامة بیانات  نشرة  5.2.1.1.21
 بیانات السلامة.  نشرةالى لمواد اسلامة بیانات  نشرةتشیر 

 
  :حقل الملاحظات  5.2.1.1.22

ھذا الحقل متاح لإضافة ملاحظات مخصصة وتنبیھات اضافیة الى بند المخزون. قد تتضمن الأمثلة على الملاحظات التوافق أو 
  .3الفصل التفاعلیة أو تاریخ انتھاء الصلاحیة أو تاریخ التحلیل. انظر 

 
 :ةالكیمیائیمنظمة حظر الأسلحة   5.2.1.1.23

 . اعتباراً 1997ھي الھیئة التنفیذیة لاتفاقیة الأسلحة الكیمیائیة التي دخلت حیز التنفیذ عام  OPCWمنظمة حظر الأسلحة الكیمیائیة 
ً  192من الیوم تضم منظمة حظر الأسلحة الكیمیائیة   لتحقیق عالم خال من الأسلحة  عضواً من الدول الأعضاء، الذین یعملون معا

 /:www.opcw.org//https.الموقع الالكتروني:  الكیمیائیة. لمزید من المعلومات عن منظمة حظر الأسلحة الكیمیائیة، یرجى زیارة
 

  :دةـــر المؤكســـالعناص  5.2.1.1.24
ن تكون ھي نفسھا قابلة أویشیر إلى المواد الكیمیائیة، لیس بالضرورة ، المنسقالعالمي النظام  في العنصر المؤكسد ھو تصنیف

 ً منتجة للأكسجین) تتسبب أو تسھم في احتراق المواد الأخرى. یظھر رمز النظام المنسق عالمیاً أن تكون  للاحتراق، ویجوز (عموما
 النظام انظر التعریف.ھذا للعنصر المؤكسد كلھب فوق دائرة. لمزید من المعلومات عن 

 
 :ةـــات السلامـــبیاننشرات  5.2.1.1.25

الشركة المصنعة للمادة الكیمیائیة وتشمل تعلیمات الاستخدام من أجل السلامة قـبِـلَ ) عادة من SDSبیانات السلامة ( نشراتیتم توفیر 
والمخاطر المحتملة المرتبطة بمواد معینة أو منتج. كما یتم تضمین معلومات عن منتج معین في صحیفة بیانات السلامة؛ مثل البیانات 

السمیة والآثار الصحیة والإسعافات الأولیة والتفاعلیة والتخزین ولخ)، الفیزیائیة (نقطة الانصھار ونقطة الغلیان ونقطة الومیض، إ
ادة كیمیائیة، ابحث عن أحدث والتصریف ومعدات الواقیة وإجراءات التعامل مع الانسكاب. للحصول على معلومات دقیقة عن الم

د أو الشركة المصنعة. المواد لامةلسبیانات  نشرة  من المورِّ
 

 :ثـــــة البحــــأیقون  5.2.1.1.26
تسمح ایقونة البحث في برنامج ادارة المواد الكیمیائیة للمستخدم القیام بعملیة مسح لرقم الباركود والحصول على معلومات أساسیة 

 لمزید من المعلومات.  3بیانات السلامة. انظر الفصل  نشرةفي ذلك التنبیھات والموقع و عن المادة الكیمیائیة، بما
 

  :ةــــالحال  5.2.1.1.27
 یستعمل حقل الحالة  للدلالة على الحالة المادیة للمادة الكیمیائیة (الصلابة او السیولة او الغازیة). 

 
 :زونــن المخــق مــة التحقــأیقون  5.2.1.1.128

https://www.opcw.org/
https://www.opcw.org/
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للباركود الملصق على عبوة تسمح ایقونة التحقق من المخزون للمسؤول أو المدیر أو المدقق اجراء جرد في المختبر. المسح الضوئي 
لمزید من  3المستعملة في تدقیق الجرد. انظر الفصل ورقام الباركود الخاصة بھا أالمادة الكیمیائیة سیولد قائمة من المواد الكیمیائیة و

 المعلومات التفصیلیة. 
 

 :نـــة التخزیـــمجموع  5.2.1.1.29
الكیمیائیة المتوافقة، كما تشمل كل مجموعة من المواد الكیمیائیة التي لن تتفاعل بعنف إذا تشیر مجموعة التخزین إلى تصنیف تخزین المواد 

 ً من مجموعات بعدد أقل ت ذات الخطر الرئیسي للسماح . ربما یصنف ھذا النظام مجموعات التخزین بشكل مستقل عن الفئاما تم مزجھا معا
التخزین على تحدید المجموعات المناسبة من المواد الكیمیائیة التي تكون آمنة في تخزینھا یساعد حقل مجموعة التخزین في ایقونة . التخزین

 ً نشرتھ  ذيستخدام تصنیف مجموعة التخزین ال. یمكن انشاء قائمة منسدلة على ایقونة الإعداد ضمن مجموعة التخزین. من الموصى بھ امعا
ً جامعة ستانفورد (وضعت لتخزین مساحة المختبرات، وینبغ  ي أن لا تطبق بشكل روتیني على حالات التخزین في غیر المختبر). انظر أیضا

ن المواد الكیمیائیة من جامعة ستانفورد ومزید من المعلومات حول إرشادات تصنیف مخزیوجد . 14 رقم الملاحظة في الصفحة
ChemTracker Storage System   الالكتروني في ھذا الموقع: 

 https://www.stanford.edu/dept/EHS/prod/researchlab/chem/Chemicals_by_Storage_Group.pdf   

 :ةـــــالسرق  5.2.1.1.30
ً أللمخزون (الأمان "السرقة" في  قسم التنبیھات  تنبیھ  مشاھدة  یمكن  إلى أرقام تسجیل  استناداً  یقونة المخزون). یتم تعبئة ھذا الحقل تلقائیا

ذات اھتمام، وھي الداخلي الأمریكیة واعتبارھا مواد كیمیاویة الأمن وزارة قـبِـلَ المركبات الكیمیائیة . یتم تعریف ھذه المواد الكیمیائیة من 
 ذات الاھتمام  لمزید من المعلومات.أو المواد الكیمیائیة  3انظر الفصل . مواد كیمیائیة معروفة بأنھا مستھدفة للسرقة

  :"مستعرض النظام"دـــــدور المشاھ 5.2.1.1.31
ن وطلاب یدور "المشاھد" ھو المستخدم العام الذي یجب أن یكون لھ امكانیة الوصول للمشاھدة والبحث في المخزون، مثل: الأشخاص الفنی

عن إضافة / إزالة بنود المخزون. ھذا المستخدم لدیھ حق الوصول إلى أیقونات البحث والجرد والتقاریر. ھذا  مسؤولاً  المختبرات ولكنھ لیس
 الإعداد ومعلومات مفصلة. - 2أشخاص متعددین. انظر الفصل قـبِـلَ ھو المستخدم الوحید الذي یمكن تعیینھ بشكل عام للوصول من 

  

https://www.stanford.edu/dept/EHS/prod/researchlab/chem/Chemicals_by_Storage_Group.pdf


 صفحة  76

 

 :الاختصــارات  3  5.3

5.3.1.1   CAS  : المواد الكیمیائیةرقم تسجیل 
5.3.1.2  CIMS  الكیمیائیةالمواد جرد مخزون : نظام إدارة  
5.3.1.3  CFATS معاییر مكافحة الارھاب في المنشآت الكیمیائیة : 
5.3.1.4  COI  :كیمیائیة ذات الاھتمامالمواد ال 
5.3.1.5   COC :لقلقالمثیرة لكیمیائیة المواد ال 
5.3.1.6   CWC ة الكیمیائی: اتفاقیة الأسلحة 
5.3.1.7   DHS الداخلي الأمریكیة الأمن : وزارة 
5.3.1.8   GHS ً  : نظام تصنیف وتسمیة المواد الكیمیائیة المتوافق عالمیا
5.3.1.9   MSDS :بیانات سلامة المواد نشرات 

5.3.1.10 OPCW ةالكیمیائی: منظمة حظر الأسلحة 
5.3.1.11  OSHA السلامة المھنیة والإدارة الصحیة : 
5.3.1.12 SDS :ة بیانات السلامةنشر 
5.3.1.13 SOPالعمل الموحّد  : اجراء 
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 لأعطــال وحلھـــا:تحدید ا 4  5.4
. اذا لم تعثر على المشكلة التي الكیمیائیةفیما یلي نقدم قائمة صغیرة من المشاكل الشائعة التي تواجھھا عند استخدام نظام ادارة مخزون المواد 

 لتقدیم الارشادات الاضافیة.  chemsecurity@sandia.govتواجھھا في ھذا القسم، رجاء اتصل على 
 

 

ــالمشكل ــسبال ةـ ــالح بـ ــالمراج لــ  عــ
بیانات السلامة لا  نشرة

ً تتر مع رقم  بط تلقائیا
تسجیل المركبات 

 الكیمیائیة

) رقم تسجیل 1
المركبات الكیمیائیة 
غیر صحیح أو غیر 

 مدخل
بیانات  نشرة)  2

السلامة غیر موجودة 
نشرات في مجلد 

 بیانات السلامة 
ة نشر ربط مجلد) 3

غیر بیانات السلامة  
یقونة صحیح مع أ

 المخزون

) التحقق من رقم تسجیل 1
 المركبات الكیمیائیة 

 نشرة) التحقق من المجلد "2
 بیانات السلامة"

) التحقق من أن أیقونة  3
" مرتبطة بشكل "الإعدادات

بیانات  نشرةصحیح مع مجلد 
 السلامة 

) إضافة رقم الباركود واسم 4
 المادة الكیمیائیة ورقم التسجیل

لإعداد "مجلد  2انظر الفصل 
 صحیفة بیانات السلامة"

موضع ملصق   )1 رقم الباركود غیر مقروء
 الباركود غیر سلیم

ز الباركود غیر ورم  )2
 متوافقة

الباركود مخدوش أو   )3
 تالف

) التحقق من أن الماسح الضوئي 1
للباركود متصل بشكل صحیح 

 مع جھاز الكمبیوتر
 ) تغییر موضع الباركود2
) استبدال ملصق الباركود بآخر 3

  جدید ومتوافق

 ملصقات، "2انظر الفصل 
الباركود ومتطلبات الماسح 

 الضوئي"
لملحق الأول، "وضع انظر ا

على العبوات مع  ملصقاتال
  الباركود" 

یتم تسجیل دخول  بعض الأیقونات مفقودة
ولیس لدیھ المستخدم 

متیازات لاحقوق واال
الایقونات  كافة لمشاھدة 
 المتاحة 

انظر الفصل الأول: الأدوار  احصل على موافقة المسؤول
 ت یامسؤولوال

 ةالبحث عن مادة كیمیائی
معینة عن طریق الباركود 

عن سفر أو الاسم لا ت
 نتیجة

 تسمیة الباركود تالفة  )1
لم یتم اضافة اسم   )2

الى  الكیمیائیةالمادة 
 المخزون

التحقق من الحلول السابقة  )1
 لمشكلة الباركود

كن لدیك الامتیاز لتنقیح  لم إذا  )2
اسم قائمة الجرد، قم بإضافة 
ذلك  المادة الكیمیائیة، وخلاف

 لقم بإخطار المدیر أو المسؤو

تحدیث بنود  - 3انظر الفصل 
 المخزون.

mailto:chemsecurity@sandia.gov
mailto:chemsecurity@sandia.gov
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ــالمشكل ــسبال ةـ ــالح بـ ــالمراج لــ  عــ
المواد قوائم جرد استیراد 
نظام ادارة  ة منالكیمیائی

ة الكیمیائیمخزون المواد 
القائمة على ملف اكسل 

سابق لا یظھر كافة 
المعلومات في الاصدار 

 الجدید

ضمن الاصدارات تتلا 
نظام ادارة لملف السابقة 

ة الكیمیائیمخزون المواد 
جمیع المیزات 

والأعمدة والمعلومات 
المتوفرة في الاصدار 

الجدید من برنامج ادارة 
 ةالكیمیائیالمواد 

ً  عدیلت لاستیراد ملف  - 2انظر الفصل  المخزون یدویا
نظام ادارة مخزون المواد 

الكیمیائیة إلى برنامج ادارة 
 ة الكیمیائیالمواد 

معلومات لل - 3انظر الفصل 
أو  عدیلعن كیفیة اضافة أو ت

 حذف بنود من ایقونة المخزون.

حذف مادة كیمیائیة من 
المخزون عن طریق 

 الخطأ

محاولة المستخدم اضافة  
او عمل نسخة مطابقة أو 

بیانات  نشرة مشاھدة 
السلامة ویضغط على 

 من ذلك.  حذف بدلاً 

اذا كانت لدیك نسخة احتیاطیة من 
، اذاً یمكنك ببساطة الجرد مؤخراً 

"استعادة" المعلومات المفقودة. 
من المھم اجراء نسخ احتیاطي 

لقائمة الجرد بانتظام لتجنب فقدان 
 البیانات

إعداد  - 2انظر نھایة الفصل 
 قاعدة البیانات
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 الفھرس . 6
 64 ,6 ,5 إداري النظام المسؤول 

 37 ,36 تنبیھات 
 5 المدققّ 

 70 ,63 ,8 الباركود 
CAS, 36, 37, 54, 55, 69, 70 

CCW, 52 
CFATS, 52, 69 

CIMS, 4, 5, 6, 8, 69 
COC, 52, 69 

COI, 37, 52, 65, 69 
CWC, 37, 65, 69 

 64 التعریفات 
DHS, 65, 69 

 14 ,8 المعدات 
 58 تصدیر (إرسال) 

GHS, 37, 38, 69 
 7 الأجھزة 

 18 ,16 تورید (إرسال) 
 14 ,8 تنزیل 

 33 ,19 جرد المخزون
 48 ,30 ,6 ,5 تدقیق الجرد 

 16 إعداد جرد المخزون 
 56 ,25 إدارة المستخدمین 

 5 المدیر 
MSDS, 24, 69 

 60 ربط الشبكة 
OPCW, 37, 52, 65, 69 

OSHA, 69 
 52 ,5 إعداد التقاریر 

SDS, 11, 23, 42, 70 
 45 ,44 ,6البحث 

 24 ,20 الإعدادات 
 15 إعداد البرنامح 

SOP, 6, 51, 52, 69 
 56 ,48 تدقیق المخزون 

 61 إلغاء التنزیل 
 6 ,5 مستعرض 

 
 


